Normas Gerais Relativas ao Pagamento das Taxas Escolares na UFP

Artigo 1.°
Taxas escolares

1. Designam-se genericamente por taxas escolares os montantes devidos pela candidatura,
pelo pedido de creditacdo de formacgéao anterior e de experiéncia profissional, pela matri-
cula num determinado ano letivo, pela inscrigdo para a frequéncia dum curso ou ciclo de
estudos, pelo pedido de reingresso, pela inscrigao para a realizagéo de exames especiais,
pelo pedido de revisao de provas escritas de exames, pela emissao de declaragdes, certifi-
cados, cartas de curso e diplomas, pela utilizacao de instrumental clinico, pela realizacao
de estagios clinicos externos.

2. A designacao de taxas escolares abrange também:

2.1. Os montantes devidos pelo registo de creditagdes atribuidas a formagdes realizadas
no ambito de estudos superiores conferentes de grau académico, em instituicdes de
ensino superior nacionais ou estrangeiras;

2.2. Os montantes devidos pelo registo de creditagdes atribuidas a formacao realizada,
em instituigdes portuguesas, no ambito de cursos técnicos superiores profissionais;

2.3. Os montantes devidos pela creditagédo de disciplinas (u.c.) extracurriculares e avul-
sas ou realizadas com aproveitamento na condi¢ao de aluno externo;

2.4. Os montantes devidos pela creditagdo de formacao realizada no ambito de cursos
néo conferentes de grau académico ministrados em instituigées reconhecidas de
ensino superior nacionais ou estrangeiras;

2.5. Os montantes devidos pela creditagéo de formagao realizada, em instituigdes portu-
guesas, no ambito de cursos de especializacao tecnolégica;

2.6. Os montantes devidos pela creditacdo de outras formagdes néo abrangidas pelas
alineas anteriores;

2.7. Os montantes devidos pela creditagdo de experiéncia profissional devidamente
comprovada.

3. A fixacdo anual dos montantes das taxas escolares é da competéncia da entidade insti-
tuidora, ouvido o conselho da reitoria, e é divulgada no sitio da internet da universidade.

4. A anuidade de frequéncia permite ao aluno inscrever-se a 60 ECTS em cada ano letivo.
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4.1. Nos casos previstos na Normativa académica das licenciaturas e mestrados inte-
grados, os alunos, que ingressem na UFP pelo regime de transferéncia/mudanca de
curso e que, por via disso, figuem com unidades curriculares atrasadas, relativas a
ano ou a anos anteriores, podem ser autorizados a inscrever-se, excecionalmente,
até mais 15% de ECTS, além do limite indicado no ponto 4., mediante requerimento e
liquidacao das respetivas taxas.

4.2. O numero de ECTS previsto em 4. pode também ser ultrapassado pelos alunos fina-
listas, que ndo tenham mais de quatro unidades curriculares em atraso para con-
clusdo do plano de estudos. Estes, caso o requeiram, e liquidem as respetivas taxas,
podem inscrever-se a mais 0s ECTS correspondentes a essas quatro u.c..

Artigo 2°
Liquidagao das taxas escolares

1. Aliquidacgéo das taxas escolares é sempre feita por antecipagédo ao ato administrativo a
que digam respeito.

2. Astaxas escolares de matricula e de inscri¢do as unidades curriculares de um curso sao
sempre devidas na sua totalidade, independentemente do momento em que a inscricao
é feita e a frequéncia do curso se inicia.

3. Ataxade candidatura devida para o acesso a um curso ou ciclo de estudos é deduzida no
montante da primeira matricula, se esta for efetivada, dentro dos prazos estabelecidos.

3.1. Ataxadamatricula é devida por cada ano letivo em que o aluno se inscreva, devendo
ser renovada e liquidada, nos prazos fixados no cronograma administrativo anual,
normalmente durante o més de julho, mas nunca depois do primeiro dia util de se-
tembro.

3.2. As matriculas que sejam renovadas, depois do primeiro dia util de setembro, teréo a
sua taxa agravada em 5%, por cada semana de atraso.

3.3. A renovacgao da matricula por alunos finalistas, repetentes nesta condigéo, devera
ser realizada até ao quinto dia util posterior ao lancamento da avaliagdo obtida no
ultimo exame, especial ou extraordinario, a que se tenham apresentado.

4. Os candidatos, que ingressam pela primeira vez na UFP, devem liquidar a taxa da ma-
tricula e a taxa relativa as unidades curriculares, doravante designada por propina de
frequéncia, no ato da inscrigao.

4.1. A propinade frequéncia diz sempre respeito a inscrigdo anual num determinado ano
letivo ou a inscrigcao semestral numa determinada unidade curricular.

4.2. A propina de frequéncia pode ser liquidada de uma sé vez ou em 11 mensalidades
lguais e sucessivas, entre os meses de setembro e de julho.
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4.3. Os alunos, que realizam a sua primeira inscri¢cao na UFP, devem liquidar, no ato da
matricula, a anuidade da propina de frequéncia ou a primeira mensalidade, confor-
me optem pelo sistema de prestacao unica ou pelo pagamento em prestacoes.

4.4, As prestacoes mensais sao sempre liquidadas até ao dia 10 de cada um dos 11 meses
em que sao devidas.

. Aliquidagéo das taxas relativas a registos de creditagées é sempre feita no ato da matri-
cula ou, no caso desta ja ter sido renovada, no ato de inscrigéo nas unidades curriculares.

5.1. O montante devido pelo registo de creditagbes é calculado nos termos do n° 6
seguinte.

5.2. O valor do ECTS, para esse calculo, obtém-se dividindo por 60 a anuidade da propina
de frequéncia do curso a que a creditacao diga respeito.

. O montante a liquidar pelo registo de creditagdes atribuidas pela UFP, previstas no n° 2
do Artigo 1° destas Normas Gerais, obtém-se multiplicando o numero de ECTS a creditar
pelo valor resultante das percentagens seguintes:

6.1. Para as creditagdes relativas a alinea 2.1., multiplicar por 0,20;
6.2. Para as creditagdes relativas as alineas 2.2, 2.3, 2.4. e 2.5, multiplicar por 0,25;
6.3. Para as creditagdes relativas a alinea 2.7., multiplicar por 0,50.

§ UNICO - Para as creditagdes relativas a alinea 2.6, 0 montante a liquidar obtém-se mul-
tiplicando o numero de ECTS a atribuir por € 50.

. As taxas a liquidar pelo registo de creditacdes de unidades curriculares realizadas na
UFP, em curso diferente, sao as que resultarem da diferenca do valor do ECTS pago no
curso de origem para o valor do ECTS a pagar no curso de destino.

. Excecionalmente, a requerimento do aluno, com justificagéo pertinente, a liquidacao das
taxas devidas pela creditacdo de formacoes anteriores ou de experiéncia profissional
pode ser parcelada e incluida no valor das mensalidades.

§ UNICO — N&o ha reembolso de taxas escolares liquidadas.
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Artigo 3°
Descontos excecionais

. Os alunos, que tenham concluido um curso conferente de grau na UFP, e os seus coénjuge
e filhos beneficiam de 10% de desconto na anuidade da propina de frequéncia, na modali-
dade de pronto pagamento, ou de 15%, na modalidade de pagamento em 11 mensalidades.

. Quando conjuges frequentarem a UFP em simultaneo, o primeiro a matricular-se benefi-
ciara de 10% de desconto, na propina de frequéncia, e o segundo matriculado beneficiara
de 5% de desconto, na modalidade de pagamento que tenham escolhido.

. Quando dois ou mais irmaos frequentarem a UFP em simultaneo, o primeiro beneficiara
de 10% de desconto na propina de frequéncia e o ou os outros beneficiardo de 5% cada um,
na modalidade de pagamento que escolherem.

. Os membros ndo aposentados de associagdes socioprofissionais e seus familiares dire-
tos, abrangidos por protocolos ativos firmados com a UFP, beneficiam de 5% de desconto
na propina de frequéncia, na modalidade de pagamento em mensalidades.

4.1. Os membros aposentados dessas associacoes beneficiam de 10% de desconto na pro-
pina de frequéncia, na modalidade de pagamento em mensalidades.

. Os colaboradores do quadro da Fundacao Fernando Pessoa e seus familiares diretos be-
neficiam de descontos especiais na propina de frequéncia, em percentagens variaveis e
definidas caso a caso, de acordo com a sua categoria funcional.

. Os descontos na propina de frequéncia nem sdo acumulaveis nem se aplicam
retroativamente.

Artigo 4°
Modalidades de liquidagao

. A liquidagéo de taxas escolares devera ser feita preferencialmente na rede ATM (refe-
réncia multibanco disponivel para o aluno em https:/portal.ufp.pt) ou pelo sistema de
PayPal.

. O aluno pode também liquidar as taxas escolares por pagamento direto na Secretaria da
Universidade.
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2.1. Em casos excecionais, e mediante solicitagdo e autorizagao superior, os alunos po-
derdo liquidar as taxas escolares por transferéncia bancaria.

Artigo 5°
Incumprimentos e penalizagoes

1. A néo liquidacao da propina de frequéncia nos prazos fixados implica a suspensao ime-
diata do acesso ao SIUFP — sistema de informagéo académica e de apoio pedagogico da
universidade (registos de notas, secretaria virtual, plataformas de e-learning e b-on).

2. A primeira semana de atraso na liquidacao da propina de frequéncia agrava esta em 2,5%;
a segunda semana de atraso, tem um agravamento de 5%; na terceira semana de atraso,
0 agravamento é de 10%.

3. Apés trés semanas de atraso na liquidagéo da propina de frequéncia, o devedor tera a
matricula anulada.

3.1. A anulacgao da matricula implica a proibi¢do da frequéncia das aulas e da realizagéo
de quaisquer atos académicos, tais como avaliagdes de conhecimentos, realizagdes
de estagios e outros.

3.2. O pedido da ativacdo da matricula, decidido por despacho reitoral, implica a liquida-
cao das taxas escolares vencidas, acrescidas dos 10% de penalizacao.

4. A caducidade da matricula por interrupcao da frequéncia por um ou mais semestres leti-
vos, implica um pedido de reingresso.

5. Nao serdo emitidos quaisquer documentos académicos a quem tenha a situagdo admi-
nistrativa irregular.

Artigo 6°

Taxas adicionais

1. Os alunos dos cursos da area da saude, que realizem estagios clinicos externos, que te-
nham de ser pagos as instituicoes que os disponibilizem, liquidaréo, para esse feito, uma
taxa adicional de dois euros e cinquenta céntimos por cada dia de estagio.
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1.1. O montante devido pelos estagios sera faturado aos alunos, no més em que se reali-
zem, para liquidagéo no més seguinte.

2. Os alunos do mestrado integrado de Medicina Dentaria liquidarao, no 4° e no 5° anos do
curso, uma taxa anual adicional de cem euros, para utilizagao e desgaste do instrumental
por eles usado nas Clinicas Pedagdgicas.

2.1. Essa taxa adicional sera liquidada, em cada um daqueles dois anos, em duas pres-
tacdes de cinquenta euros: a primeira, no més de setembro, e a sequnda, no més de
fevereiro.

Artigo 7°
Disposigoes finais

1. Astaxas escolares a que se referem as presentes Normas Gerais sao publicitadas anual-
mente no sitio internet da universidade e afixadas junto da Secretaria de alunos.

2. As duvidas de interpretacao e as situacoes omissas nestas Normas Gerais podem ser
suscitadas por requerimento dos alunos, sendo analisadas, caso a caso, e decididas por
despacho reitoral.

3. As presentes Normas Gerais aplicam-se a candidatura ao acesso e ingresso e a renova-
¢ao da matricula para o ano letivo de 2017-2018 e seguintes.

Porto, 08 de margo de 2017.
O Conselho de Administragéo da FFP Entidade Instituidora da UFP,
Aprovado em reunido do Conselho da Reitoria de 13 de margo de 2017.
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