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UNIVERSIDADE FERNANDO PESSOA
Regulamento n.° 848/2026

Sumario: Publica o Regulamento de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estudos de Licenciatura e de
Mestrado Integrado da Universidade Fernando Pessoa.

O presente regulamento procede a revisdao do Regulamento de Acesso e Ingresso nos Ciclos de
Estudos de Licenciatura e de Mestrado Integrado da Universidade Fernando Pessoa, aprovado pelo
Regulamento n.° 465/2024, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 81, de 24 de abril de 2024.

A revisao tem por finalidade adequar o regime interno da Universidade Fernando Pessoa ao quadro
legal vigente em matéria de acesso e ingresso no ensino superior, reforgando a clareza, a transparéncia,
a seguranga juridica, a rastreabilidade procedimental e a articulagao entre os procedimentos de candi-
datura, ingresso, colocagao, matricula, inscri¢ao, creditagao de formacao anterior e integragao curricular.

O presente regulamento é aprovado ao abrigo da legislagao aplicavel ao acesso e ingresso no ensino
superior, designadamente do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro, na sua redagao atual, que
regula o regime geral de acesso e ingresso no ensino superior; do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de
julho, na sua redagao atual, que regula os concursos especiais de acesso e ingresso no ensino Superior;
do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo, na sua redagao atual, que regula as provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23
anos; do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, na sua redagao atual, que regulamenta o estatuto do
estudante internacional; da Portarian.® 181-D/2015, de 19 de junho, na sua redagao atual, que aprova
o Regulamento dos Regimes de Reingresso e de Mudanga de Par Instituigao/Curso no Ensino Superior;
bem como da demais legislagao e regulamentacao anual aplicavel aos concursos e regimes de acesso
€ ingresso no ensino superior.

Assim, ao abrigo da legislagao aplicavel, dos Estatutos da Universidade Fernando Pessoa e das
competéncias proprias do Reitor, é aprovado o Regulamento de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estu-
dos de Licenciatura e de Mestrado Integrado da Universidade Fernando Pessoa, constante do anexo
ao presente regulamento e que dele faz parte integrante.

Com a entrada em vigor do presente regulamento é revogado o Regulamento n.° 465/2024,
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 81, de 24 de abril de 2024, cessando ainda a aplicagao
de quaisquer normas internas, orientagdes, despachos ou praticas procedimentais da Universidade
Fernando Pessoa que contrariem o disposto no regulamento agora aprovado.

1 de julho de 2026. — O Reitor, Eugénio Manuel de Faria Campos Ferreira.

Regulamento de Acesso e Ingresso nos Ciclos de Estudos de Licenciatura
e de Mestrado Integrado da Universidade Fernando Pessoa

TITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 1.°
Objeto

1 — O presente regulamento estabelece o regime aplicavel aos concursos e regimes de acesso
e ingresso nos ciclos de estudos conducentes aos graus de licenciado e de mestrado integrado minis-
trados pela Universidade Fernando Pessoa, adiante designada por UFP.

2 — O presente regulamento define, designadamente:
a) As condigoes gerais e especificas de candidatura;

b) As regras de instrucao, apreciagao, validagao e decisdo das candidaturas;
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c) Os critérios de seriagao e colocagao, quando aplicaveis;

d) O regime de vagas;

e) Os procedimentos de matricula e inscrigao;

f) As garantias procedimentais dos candidatos;

g) A articulagao entre ingresso, creditacdo de formacgao anterior e integragao curricular.

3 — O disposto no presente regulamento é aplicavel aos concursos e regimes previstos no artigo 2.°,
sem prejuizo da legislagao especial, da regulamentacao anual aplicavel, das deliberagdes da Comissao
Nacional de Acesso ao Ensino Superior (CNAES) e dos demais atos emitidos ou praticados por enti-
dades legalmente competentes.

Artigo 2.°
Ambito

1 — Sao abrangidos pelo presente regulamento os seguintes concursos e regimes de acesso
e ingresso nos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado da UFP:

a) Concurso institucional, no ambito do regime geral de acesso;

b) Concurso especial para estudantes maiores de 23 anos aprovados nas provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior;

c¢) Concurso especial para titulares de diploma de especializagao tecnoldgica;
d) Concurso especial para titulares de diploma de técnico superior profissional;

e) Concurso especial para titulares de cursos de dupla certificagao do ensino secundario e de
cursos artisticos especializados;

f) Concurso especial para titulares de outros cursos superiores;
g) Concurso especial para estudantes internacionais;

h) Regime de mudanca de par instituigao/curso;

i) Regime de reingresso.

2 — A aplicagao do presente regulamento faz-se sem prejuizo da legislacao especial, da regu-
lamentagao anual aplicavel, dos despachos, deliberagdes ou demais atos emitidos pelas entidades
legalmente competentes para cada concurso ou regime de acesso e ingresso.

Artigo 3.°

Enquadramento normativo

1 — O presente regulamento é aprovado ao abrigo da legislagao aplicavel ao acesso e ingresso
no ensino superior, incluindo, designadamente:

a) 0 regime geral de acesso e ingresso no ensino superior;

b) O regime dos concursos institucionais para ingresso nos cursos ministrados em estabeleci-
mentos de ensino superior privados;

c) O regime dos concursos especiais para acesso € ingresso no ensino superior;

d) O regime das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a fre-
guéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;
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e) O estatuto do estudante internacional;
f) O regime de reingresso e de mudanca de par instituigao/curso;

g) O regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, no que respeita a atribuigao de
creditacao a formagao e experiéncia anteriores;

h) O Cddigo do Procedimento Administrativo (CPA), nos termos legalmente aplicaveis e com as
necessarias adaptacoes, em especial quanto aos principios gerais, garantias procedimentais, funda-
mentagao, notificagoes, reclamagoes e invalidade dos atos.

2 — As referéncias legais constantes do presente regulamento consideram-se feitas a legislacao
aplicavel em cada momento, incluindo as respetivas alteragoes, republicagoes, retificagoes e regula-
mentagao complementar.

3 — Sempre que o regime aplicavel dependa de portaria, deliberagao, despacho ou outro ato de
aprovacao anual, a aplicagdo do presente regulamento deve ser conjugada com o ato vigente para
o ano letivo a que a candidatura respeita.

Artigo 4.°
Conceitos
Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) Acesso, o preenchimento das condigdes gerais que habilitam o candidato a apresentar candi-
datura ao ensino superior;

b) Ingresso, o preenchimento das condigdes especificas exigidas para admissao a determinado
ciclo de estudos, no ambito de concurso ou regime legalmente previsto;

¢) Candidatura, o ato pelo qual o interessado requer a admissao a um ciclo de estudos, através
de concurso ou regime aplicavel;

d) Candidato, a pessoa que apresenta candidatura a um ciclo de estudos da UFP;

e) Candidato admitido, o candidato cuja candidatura retine as condigdes formais, documentais
e materiais necessarias para prosseguir para apreciagao e, quando aplicavel, para seriagao no ambito
do concurso ou regime aplicavel;

f) Candidato excluido, o candidato cuja candidatura nao pode ser apreciada ou prosseguir por falta
de condigdes legais, regulamentares ou documentais essenciais;

g) Candidato colocado, o candidato admitido que, em resultado da aplicagao dos critérios de
seriagao e das vagas disponiveis, obtém direito a matricula e inscrigao no ciclo de estudos a que se
candidatou;

h) Candidato ndo colocado, o candidato admitido que, embora retina as condig6es de candidatura,
nao obtém colocagao por insuficiéncia de vagas ou por for¢a da aplicagao dos critérios de seriagao;

i) Matricula, o ato pelo qual o candidato colocado adquire a qualidade de estudante da UFP num
determinado ciclo de estudos;

j) Inscrigao, o ato pelo qual o estudante se vincula a frequéncia de unidades curriculares num
determinado ano letivo;

k) Creditagao, o processo pelo qual a UFP reconhece formagao académica, formagao profissional
ou experiéncia profissional anterior, atribuindo créditos no ciclo de estudos em que o estudante se
encontra matriculado;

[) Integracao curricular, o posicionamento académico do estudante no plano de estudos, resultante
das unidades curriculares em que se inscreve, dos créditos que lhe sejam reconhecidos em procedi-
mento proprio de creditacao e das regras de inscrigao, precedéncia, frequéncia e avaliacao aplicaveis,
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podendo determinar ainscrigdo em unidades curriculares de anos curriculares subsequentes, mas nao
constituindo modalidade auténoma de ingresso em ano curricular avangado;

m) Mudanca de par instituigao/curso, o ato pelo qual um estudante requer matricula e inscrigao
em par instituicdo/curso diferente daquele em que esteve matriculado e inscrito em ano letivo anterior;

n) Par UFP/ciclo de estudos, a associacao entre a UFP e um determinado ciclo de estudos de licen-
ciatura ou de mestrado integrado, correspondente, para efeitos do presente regulamento, ao conceito
legal de par instituigao/curso ou par instituicao/ciclo de estudos, consoante a terminologia aplicavel;

0) Reingresso, o ato pelo qual um estudante, apds interrupgao dos estudos, requer nova matricula
e inscricdo no mesmo par instituigdo/curso ou em par instituigao/curso que lhe tenha sucedido;

p) Estudante internacional, o estudante que retina as condigGes previstas no estatuto do estudante
internacional, nos termos da legislagao aplicavel.

Artigo 5.°
Principios gerais

1 — Os procedimentos abrangidos pelo presente regulamento obedecem aos principios da legali-
dade, igualdade, imparcialidade, proporcionalidade, transparéncia, boa-fé, segurancga juridica, protegao
da confianga e adequada fundamentagao dos atos administrativos.

2 — A UFP assegura que os concursos e regimes de acesso e ingresso sao conduzidos de forma
documentada, rastreavel e auditavel, garantindo a conservagao dos elementos essenciais a verificagao
da legalidade dos atos praticados.

3 — A tramitagao dos procedimentos deve assegurar a distingao entre:

a) A verificagao das condigdes de acesso e ingresso;

b) A apreciagao da candidatura;

c) A seriagao e colocagao dos candidatos;

d) A matricula e inscrigao;

e) A creditacao de formacao anterior;

f) A integracao curricular do estudante.

4 — A admissao a um ciclo de estudos nao confere, por si s6, direito ao reconhecimento de for-
magcao anterior, a dispensa de unidades curriculares ou a integragdo em determinado ano curricular,
os quais dependem de procedimento proprio, nos termos da legislagao e regulamentacgao aplicaveis.

Artigo 6.°

Competéncias

1 — Compete ao Reitor da UFP, sem prejuizo das competéncias legal ou estatutariamente atribui-
das a outros drgaos:

a) Aprovar, por despacho, a abertura dos concursos e regimes abrangidos pelo presente regula-
mento, bem como as respetivas normas anuais ou procedimentais de execugao;

b) Fixar ou aprovar as vagas, quando aplicavel;
c) Aprovar os calendarios e fases de candidatura;

d) Homologar as listas definitivas de colocagao, admissao ou decisao final dos concursos e regimes
abrangidos pelo presente regulamento, salvo nos casos em que a competéncia se encontre delegada
ou subdelegada nos termos legal e estatutariamente aplicaveis;
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e) Decidir reclamag0es ou recursos, nos termos previstos no presente regulamento;

f) Apreciar reclamacodes relativas a atos que pratique ou homologue e decidir os recursos admi-
nistrativos internos que sejam interpostos de atos praticados por outros 6rgaos, servigos ou estruturas
da UFP, nos termos do presente regulamento e do CPA,

g) Determinar, por despacho fundamentado, a suspensao, prorrogacao, retificagcao ou adiamento
de atos procedimentais, quando razoes de legalidade, interesse publico, seguranca juridica, erro mate-
rial, insuficiéncia instrutdria ou factos, informacoes ou circunstancias supervenientes relevantes para
a regularidade do procedimento o justifiquem;

h) Decidir os casos omissos e as duvidas de interpretagao, sem prejuizo da legislagao aplicavel.

2 — Compete aos diretores das unidades organicas, no ambito dos ciclos de estudos sob sua
responsabilidade:

a) Pronunciar-se sobre a abertura de vagas e fases de candidatura;

b) Assegurar a articulagao entre os procedimentos de ingresso e as condigoes pedagdgicas,
cientificas e clinicas de funcionamento dos ciclos de estudos;

c) Propor a designagao de juris, comissdes ou responsaveis pela apreciagao técnico-cientifica das
candidaturas sempre que a tramitagao do concurso ou regime envolva avaliagao curricular, realizagao
de provas, entrevistas, apreciacdo da adequacao da formagao anterior, verificagao de competéncias
especificas, andlise do percurso académico ou proposta de integragao curricular;

d) Emitir parecer, praticar atos instrutdrios ou decidir nos casos em que o presente regulamento,
alegislagao aplicavel, despacho reitoral ou ato de delegagao de competéncias, Ihes atribua competéncia.

3 — Compete ao Gabinete de Ingresso:

a) Receber e instruir as candidaturas;

b) Verificar a regularidade formal da documentagao apresentada;

c) Solicitar, quando admissivel, o suprimento de irregularidades documentais;
d) Proceder a validagao administrativa das candidaturas;

e) Elaborar, em articulagdo com os demais intervenientes competentes, as propostas de listas pro-
visorias e definitivas, de acordo com os critérios legal e requlamentarmente aplicaveis, submetendo-as
a validagao e homologacao pelos 6rgaos ou titulares competentes;

f) Assegurar a notificagdo dos candidatos, quando aplicavel;

g) Organizar, validar e preparar a informagao a comunicar as entidades competentes, em articu-
lagao com a Reitoria e com os servigos académicos;

h) Organizar e conservar os processos individuais de candidatura, em articulagdo com os servigos
académicos.

4 — Compete aos servigos académicos assegurar os atos de matricula, inscrigao, registo acadé-
mico e integragao no sistema de informagao académico da UFP, nos termos da decisao de colocagao
e das regras internas aplicaveis.

5 — Quando a apreciagao das candidaturas envolva avaliagao curricular, provas, entrevistas, parecer
cientifico ou apreciacao de adequacao de formagao anterior, podem ser designados juris ou comissoes
competentes, nos termos previstos no presente regulamento ou em despacho reitoral.

6 — As competéncias previstas no presente artigo podem ser objeto de delegagao ou subdele-
gacao, nos termos legal e estatutariamente aplicaveis, designadamente nos diretores das unidades
organicas, mediante despacho ou ato préprio que identifique as competéncias delegadas, os titulares
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delegados, os concursos ou regimes abrangidos e, quando aplicavel, os respetivos limites, devendo
tal ato ser comunicado aos servigos intervenientes e junto ao processo ou as normas de abertura do
CONCUrso ou regime.

Artigo 7.°
Comunicagao de informagao as entidades competentes

1 — A UFP comunica as entidades legalmente competentes a informacao relativa aos candidatos,
colocados, matriculados e inscritos, nos termos e prazos legalmente fixados.

2 — A comunicagao referida no numero anterior é efetuada, sem prejuizo do cumprimento das
normas aplicaveis em matéria de protegao de dados pessoais, conservagao documental e prestagao
de informagao estatistica.

TITULO II

Disposi¢oes comuns aos concursos e regimes de acesso e ingresso

CAPITULO |

Ingresso, candidatura e tramitagcao comum

Artigo 8.°
Ingresso, creditagao e integragao curricular

1 — Oingresso nos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado da UFP processa-se
nos termos da legislagao aplicavel, do presente regulamento e dos atos anuais de execugao, através
dos concursos e regimes de acesso e ingresso ai previstos.

2 — A colocagao obtida em concurso ou regime de acesso e ingresso respeita ao ciclo de estudos
para o qual o candidato foi admitido, nao constituindo, por si sé, decisao de creditagao, equivaléncia,
dispensa de unidades curriculares, inscricao em unidades curriculares de anos subsequentes ou inte-
gragao em determinado ano curricular.

3 — A eventual integragao do estudante em unidades curriculares correspondentes a anos cur-
riculares subsequentes resulta, quando aplicavel, da decisao proferida em procedimento préprio
de creditagao de formagao anterior e da aplicagao das regras de inscrigao, precedéncia, frequéncia
e avaliagao em vigor.

4 — Qualquer referéncia, nos sistemas de informacao académica, nos registos administrativos
ou nas comunicagoes institucionais, a integracao do estudante em ano curricular avangado deve ser
entendida como referéncia aos efeitos académicos resultantes da creditagdo de formagao anterior e da
correspondente integragao curricular, ndo constituindo modalidade autonoma de acesso ou ingresso.

Artigo 9.°
Articulagao entre ingresso, creditagao e integracao curricular

1 — Apds a matricula, o estudante pode requerer a creditagao de formagao académica, formagao
profissional ou experiéncia profissional anterior, nos termos da legislagao aplicavel, da regulamentagao
interna da UFP e dos prazos fixados para o efeito.

2 — O processo de creditagao é autdonomo relativamente ao procedimento de ingresso e nao
substitui a verificagao das condigoes de acesso e ingresso legalmente exigidas.

3 — Aintegragao curricular do estudante resulta da conjugagao entre:
a) 0 plano de estudos do ciclo em que se encontra matriculado;

b) As unidades curriculares em que se inscreve;
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c) Os créditos que lhe venham a ser reconhecidos em processo proprio;
d) As precedéncias, requisitos clinicos, laboratoriais, pedagogicos ou curriculares aplicaveis.

4 — A eventual previsibilidade de creditagao nao dispensa o candidato da obrigagao de cumprir
integralmente as condic¢oes de candidatura, seriagao, colocagao, matricula e inscricao.

5 — As decisdes de creditagdo sao comunicadas ao estudante nos termos da regulamentacao
propria e sao suscetiveis das garantias procedimentais nela previstas.

6 — Antes da matricula, a UFP pode prestar ao candidato, quando tal seja solicitado e operacio-
nalmente possivel, informacao preliminar ou indicativa sobre eventual creditagao de formagao anterior,
sem carater vinculativo e sem prejuizo da decisao formal a proferir em procedimento proprio.

7 — A decisao de matricula e inscrigao é da responsabilidade do candidato colocado e nao fica
condicionada ao resultado do procedimento de creditagao, salvo quando a lei, o presente regulamento
ou despacho reitoral disponham expressamente em sentido diverso.

8 — A eventual discordancia do estudante quanto a decisédo de creditagao nao confere, por si
s0, direito a anulagao da matricula e inscrigcao ou a devolugao de taxas, emolumentos ou propinas ja
liquidados, sem prejuizo do disposto nas normas financeiras aplicaveis e das garantias procedimentais
relativas a propria decisao de creditagao.

Artigo 10.°
Concursos e fases de candidatura

1 — Os concursos e regimes abrangidos pelo presente regulamento podem organizar-se em uma
ou mais fases, nos termos definidos em despacho reitoral ou no calendario anualmente aprovado.

2 — A abertura de fases subsequentes depende da existéncia de vagas sobrantes e da verificagao
de condi¢Oes administrativas, pedagogicas e cientificas que permitam a admissao de novos estudantes.

3 — As candidaturas sao validas apenas para o ano letivo a que respeitam, salvo disposicao legal
expressa em contrario.

4 — Nos concursos especiais e nos regimes de mudanga de par instituigao/curso e reingresso,
a candidatura respeita, em regra, a um unico ciclo de estudos.

5 — No concurso institucional, o nimero de opgdes de candidatura é o fixado na regulamentagao
anual aplicavel e nas normas de candidatura publicitadas pela UFP.
Artigo 11.°
Vagas

1 — As vagas para cada ciclo de estudos, concurso ou regime sao fixadas anualmente pelo érgao
competente, nos termos da legislagao aplicavel.

2 — As vagas sao comunicadas as entidades competentes, quando legalmente exigido, e publici-
tadas no sitio institucional da UFP, antes do inicio do prazo de candidatura.

3 — Afixacao de vagas deve respeitar:
a) Os limites legais aplicaveis a cada concurso ou regime;

b) A capacidade pedagdgica, cientifica, clinica, laboratorial, tutorial e organizativa do ciclo de
estudos, incluindo as condicoes efetivas de frequéncia, acompanhamento e integragao académica
dos estudantes admitidos;

c¢) As condigdes de funcionamento, ingresso, organizagao e os limites quantitativos que resultem
do ato de acreditagao do ciclo de estudos, quando aplicaveis;
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d) As orientacdes ou determinagoes das entidades competentes em matéria de acesso e ingresso
no ensino superior.

4 — Oregime de reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas, sem prejuizo da verificagao
das condicoes legal e regulamentarmente aplicaveis.

5 — Amudanga de par instituigao/curso esta sujeita a limitagoes quantitativas e a verificagao das
condigoes legais e regulamentares aplicaveis, incluindo as condi¢oes de ingresso exigidas para o par
UFP/ciclo de estudos de destino.

6 — A utilizagao de vagas sobrantes, a sua reafetagao entre concursos ou regimes e a abertura de
fases adicionais observam o disposto na legislagao aplicavel, no presente regulamento e em despacho
reitoral.

Artigo 12.°
Calendario e prazos

1 — Os prazos de candidatura, apreciagao, divulgacao de listas, reclamagao, matricula e inscricao
sao fixados anualmente em calendario aprovado pelo Reitor e publicitado no sitio institucional da UFP.

2 — Os prazos devem ser compativeis com:

a) A regulamentacao anual aplicavel ao concurso institucional;

b) Os regimes especiais de candidatura legalmente previstos;

c) As obrigagdes de comunicagao de informacgao as entidades competentes;
d) O calendario escolar da UFP;

e) As condigdes efetivas de integragao académica dos estudantes.

3 — Salvo disposigao legal ou regulamentar especial, o prazo para matricula e inscrigao dos can-
didatos colocados nas fases ordinarias de candidatura deve permitir a sua integracao regular no ano
letivo correspondente.

4 — A apresentacao de candidatura, reclamacao, recurso ou pedido de suprimento fora de prazo
determina a sua nao apreciacao, salvo quando tal seja legal ou requlamentarmente admissivel e mediante
decisao fundamentada do Reitor.

Artigo 13.°
Modo de apresentacao da candidatura

1 — A candidatura é apresentada através do sistema de informagao ou plataforma eletrénica indi-
cada pela UFP, mediante preenchimento de formulario préprio e submissao da documentagao exigida.

2 — O candidato é responsavel pela veracidade, completude, legibilidade e tempestividade dos
elementos apresentados.

3 — A UFP pode exigir a apresentacao dos documentos originais ou de documentos certificados
sempre que necessario para confirmacao da autenticidade, validade ou correspondéncia dos elementos
submetidos eletronicamente.

4 — Afalta de apresentacao dos documentos exigidos, quando estes sejam essenciais para com-
provar as condi¢oes de candidatura, determina a exclusao da candidatura, sem prejuizo do regime de
suprimento previsto no presente regulamento.

5 — A submissao da candidatura implica a aceitagao das normas legais, regulamentares e pro-
cedimentais aplicaveis.
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Artigo 14.°
Instrucao documental

1 — A candidatura deve ser instruida com os documentos exigidos para o concurso ou regime em
causa, de acordo com a legislagao aplicavel, o presente regulamento e o aviso ou despacho de abertura.

2 — Os documentos emitidos por entidades portuguesas devem ser apresentados em formato
idéneo, certificado ou verificavel, quando aplicavel.

3 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem ser apresentados em termos que
permitam verificar a sua autenticidade, validade e correspondéncia ao sistema educativo ou de ensino
superior do pais de origem.

4 — Quando os documentos se encontrem redigidos em lingua estrangeira, pode ser exigida tra-
ducao para portugués, salvo quando a UFP aceite expressamente documentos redigidos em inglés,
francés ou espanhol.

5 — A UFP pode solicitar esclarecimentos adicionais, documentos complementares ou confirma-
¢ao junto de entidades competentes, sempre que subsistam duvidas fundadas quanto a autenticidade,
validade, equivaléncia ou suficiéncia dos documentos apresentados.

6 — A prestacao de falsas declaragoes, a apresentacao de documentos falsos, falsificados, invalidos
ou materialmente inexatos, ou a omissao de informagao relevante, determina, consoante o0 momento
procedimental em causa, a exclusao da candidatura, a anulagao da colocagao, matricula ou inscrigao,
ou a anulagao de outros atos entretanto praticados, mediante decisao fundamentada e sem prejuizo
de eventual responsabilidade civil, disciplinar, contraordenacional ou criminal.

Artigo 15.°

Suprimento de irregularidades

1 — Quando a candidatura apresente irregularidades meramente formais ou documentais sus-
cetiveis de suprimento, e tal seja legal ou regulamentarmente admissivel, o Gabinete de Ingresso deve
notificar o candidato para as suprir no prazo fixado.

2 — Sao suscetiveis de suprimento, designadamente, deficiéncias de legibilidade, auséncia de
certificagao formal, falta de tradugao, incompletude documental nao essencial ou insuficiéncia de
informacao complementar.

3 — Nao sao suscetiveis de suprimento as situagdes em que, até ao termo do prazo de candidatura,
o candidato nao reuna condigao legal ou regulamentar essencial de acesso ou ingresso.

4 — A falta de suprimento no prazo fixado determina a exclusao da candidatura ou a sua apreciagao
com base nos elementos disponiveis, consoante a natureza da irregularidade.

5 — O suprimento documental ndao pode ser utilizado para criar, apés o termo do prazo de candi-
datura, uma condicao de acesso ou ingresso que o candidato ndao possuia nesse prazo, salvo quando
a lei ou o regime anual aplicavel disponha de modo diverso.

6 — Quando a irregularidade seja suscetivel de suprimento, a candidatura pode ficar pendente de
suprimento ou ser admitida condicionalmente, nos termos do artigo 18.°, sem prejuizo de, em caso algum,
poder ser suprida condigao essencial de acesso ou ingresso inexistente no termo do prazo aplicavel.

Artigo 16.°
Pré-requisitos

1 — 0 ingresso em determinados ciclos de estudos pode estar condicionado a satisfagao de pré-
-requisitos, nos termos fixados pela CNAES ou por outra entidade legalmente competente.
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2 — Os ciclos de estudos sujeitos a pré-requisitos, a respetiva natureza, forma de comprovacao,
validade e prazo de entrega sao os constantes da deliberagado ou ato aplicavel ao ano letivo em causa.

3 — A satisfagao dos pré-requisitos constitui condigao de candidatura, colocagao, matricula ou
inscrigao, consoante o regime legal aplicavel ao ciclo de estudos e ao concurso em causa.

4 — Quando a comprovagao dos pré-requisitos seja exigida antes ou no momento da candidatura,
a sua falta, insuficiéncia ou desconformidade determina a exclusédo da candidatura.

5 — Quando a comprovagao dos pré-requisitos seja exigida para efeitos de matricula e inscrigao,
a sua falta, insuficiéncia ou desconformidade impede a matricula e inscrigao no ciclo de estudos em
causa.

6 — A matricula ou inscrigao realizada com base em comprovacao invalida, falsa ou posterior-
mente considerada desconforme pode ser anulada, mediante decisdo fundamentada e observancia
das garantias procedimentais aplicaveis.

Artigo 17.°
Classificagoes, escalas e conversoes

1 — As classificagoes utilizadas para efeitos de candidatura, seriagao ou colocagao sao expressas
na escala legal ou regulamentarmente aplicavel ao respetivo concurso ou regime.

2 — Quando seja necessario proceder a conversao de classificacGes obtidas em escala diferente
da escala portuguesa de 0 a 20 valores, a conversao é efetuada nos termos legalmente previstos ou,
na sua falta, de acordo com critérios objetivos, previamente fixados e publicitados pela UFP.

3 — Sempre que a classificagdo ndo possa ser convertida de modo seguro ou suficiente, pode ser
solicitada documentagao complementar a entidade emissora ou a entidade oficialmente competente.

4 — A falta de elementos que permitam a conversao da classificagao pode determinar a ndo con-
sideragao da candidatura ou a aplicagao do critério supletivo previsto no aviso de abertura, quando
legalmente admissivel.

Artigo 18.°

Listas de candidatos

1 — Concluida a apreciagao das candidaturas, sao elaboradas listas provisorias, quando aplicavel,
contendo a identificagdo dos candidatos e a respetiva situagao procedimental.

2 — As listas podem conter, consoante o concurso ou regime aplicavel, as seguintes mengoes:
a) Candidato colocado;

b) Candidato nao colocado;

c¢) Candidato excluido;

d) Candidatura pendente de suprimento, quando admissivel;

e) Candidatura admitida condicionalmente, nos termos dos n.os 6 a 9 do presente artigo.

3 — As listas devem indicar, de forma clara e suficiente, os fundamentos de exclusao, de nao
colocagao ou de admissao condicional, quando aplicavel.

4 — As listas definitivas sao aprovadas ou homologadas pelo 6rgao competente, divulgadas pelos
meios previstos no presente regulamento, no despacho de abertura ou nas normas do procedimento,
e produzem efeitos nos termos nelas indicados.

5 — A existéncia de candidatos ndo colocados nao confere direito automatico a colocagao subse-
quente, devendo as vagas nao ocupadas, libertadas ou sobrantes ser preenchidas nos termos do regime
legal aplicavel a cada concurso ou regime, designadamente mediante abertura de fase subsequente
de candidatura quando tal seja legal ou regulamentarmente exigido, ou mediante utilizagao de lista
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seriada de suplentes quando tal seja expressamente admissivel e tenha sido previamente previsto no
despacho de abertura ou nas normas do procedimento.

6 — A admissao condicional apenas é admissivel quando legal ou regulamentarmente prevista
ou quando esteja em causa a regularizacao de elemento formal, documental ou instrutério suscetivel
de suprimento, nao podendo incidir sobre condi¢ao essencial de acesso ou ingresso inexistente no
termo do prazo aplicavel.

7 — A lista ou decisao que admita condicionalmente uma candidatura deve identificar expressa-
mente:

a) A condigao a cumprir;

b) O documento, ato ou confirmagao em falta;

c) O prazo para cumprimento da condigao, quando aplicavel;

d) Os efeitos do incumprimento da condigao;

e) A fase procedimental até a qual a condigao deve estar verificada.

8 — A admissao condicional ndo confere direito definitivo a colocagao, matricula ou inscrigao
enquanto nao se mostrar verificada a condigao de que depende, salvo nos casos em que a lei ou o regime
anual aplicavel permita expressamente a matricula ou inscrigao condicionada.

9 — A falta de cumprimento da condicao no prazo fixado determina a exclusdo da candidatura,
a caducidade da colocagao ou a anulagao da matricula ou inscrigao, consoante o momento procedi-
mental em causa, mediante decisao fundamentada e com observancia das garantias procedimentais
aplicaveis.

Artigo 19.°

Matricula e inscrigao

1 — A colocagao em concurso ou regime de acesso e ingresso confere ao candidato o direito de
requerer matricula e inscrigao no ciclo de estudos em que obteve colocagao, nos prazos e termos fixados
no presente regulamento, no despacho de abertura ou nas normas do procedimento.

2 — 0 candidato colocado deve proceder a matricula e inscrigdo no prazo fixado no calendario ou
na notificagao aplicavel.

3 — A falta de matricula e inscrigao no prazo fixado determina a caducidade da colocagao, salvo
decisao fundamentada em contrério, por motivo nao imputavel ao candidato e desde que existam
condigdes para a sua integragao académica.

4 — A matricula e inscricao dependem da verificagao cumulativa das condigdes legais, regula-
mentares, documentais e financeiras aplicaveis.

5 — A matricula e inscrigao nao prejudicam a posterior verificagao da autenticidade e validade dos
documentos apresentados, nem a anulagao dos atos praticados, quando se confirme falta de condigao
essencial de acesso ou ingresso.

6 — A inscrigao em unidades curriculares deve observar o plano de estudos, o regime de prece-
déncias, a capacidade pedagdgica e clinica, os requisitos de frequéncia e as decisoes de creditagao
eventualmente aplicaveis.

Artigo 20.°
Emolumentos, propinas e taxas

1 — Os atos de candidatura, realizagao de provas, matricula, inscrigao, creditagdo, emissao de
documentos e demais atos académicos ou administrativos praticados ao abrigo do presente regulamento
estao sujeitos ao pagamento dos emolumentos, taxas e propinas fixados nos termos regulamentares
aplicaveis e publicitados pela UFP.
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2 — 0 pagamento dos valores devidos constitui condigao de apreciagao ou pratica do ato a que
respeitam, quando tal resulte das normas aplicaveis, do despacho de abertura ou das normas do pro-
cedimento.

3 — A nao colocagao, exclusao, desisténcia, anulagao da candidatura, matricula ou inscrigao, ou
discordancia quanto a decisao de creditagdo, nao confere, por si so, direito a devolugao de valores
pagos, sem prejuizo do disposto nas normas financeiras aplicaveis e de decisdao fundamentada em
situagdes excecionais.

Artigo 21.°

Reclamacoes e recursos

1 — Das listas provisoérias, decisoes de exclusao, decisdes de ndo colocagao ou outros atos lesivos
cabe reclamacao ou recurso nos termos fixados no presente regulamento, no calendario aplicavel ou
no CPA.

2 — Areclamacao deve ser apresentada no prazo e através do meio fixados no despacho de aber-
tura, edital ou normas do procedimento, com exposicao dos fundamentos e juncao dos elementos que
o candidato considere relevantes.

3 — Areclamacgao nao pode ser utilizada para apresentar nova candidatura, substituir o concurso
ou regime escolhido, ou suprir condigao essencial de acesso ou ingresso inexistente no termo do prazo
de candidatura.

4 — A decisao da reclamacao deve ser fundamentada e comunicada ao interessado.

5 — Das decisoes finais praticadas por 6rgaos, servigos ou estruturas da UFP no ambito dos pro-
cedimentos abrangidos pelo presente regulamento cabe recurso administrativo interno para o Reitor,
salvo quando o ato tenha sido praticado ou homologado pelo préprio Reitor.

6 — Quando o ato tenha sido praticado ou homologado pelo Reitor, pode o interessado apresen-
tar reclamacgao perante o proprio, nos termos gerais, sem prejuizo dos demais meios de impugnagao
administrativa ou contenciosa legalmente aplicaveis.

Artigo 22.°
Suspensao, adiamento ou retificagao de atos procedimentais

1 — O Reitor pode, por despacho fundamentado, determinar a suspensao, adiamento, prorrogagao
ou retificacao de atos procedimentais relativos a concursos ou regimes de ingresso, quando razdes
de legalidade, seguranga juridica, interesse publico, erro material, insuficiéncia instrutéria ou factos,
informacgodes ou circunstancias supervenientes relevantes para a regularidade do procedimento o jus-
tifiquem, com observancia dos principios da proporcionalidade, igualdade de tratamento e protegao
da confianca dos interessados.

2 — A decisao referida no niumero anterior deve identificar:

a) 0 procedimento abrangido;

b) O ato ou fase objeto de suspensao, adiamento, prorrogagao ou retificagao;
¢) O fundamento da decisao;

d) Os efeitos sobre os prazos em curso;

e) 0 modo de comunicacgao aos interessados.

3 — A suspensao ou adiamento de um ato procedimental ndo constitui decisao final sobre as can-
didaturas nem prejudica a apreciagao dos direitos e interesses legalmente protegidos dos candidatos.

4 — Durante o periodo de suspensao ou adiamento, ndo se iniciam nem correm prazos subsequentes
dependentes do ato suspenso ou adiado, salvo disposigao expressa em contrario no respetivo despacho.
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5 — A retificagao de erros materiais, inexatidoes ou omissdes manifestas pode ser efetuada ofi-
ciosamente ou a requerimento dos interessados, nos termos legalmente aplicaveis.

Artigo 23.°
Notificagoes e comunicagoes

1 — As notificagdes aos candidatos sao efetuadas através do sistema de informagao da UFP,
correio eletronico, area reservada de candidatura ou outro meio indicado no procedimento.

2 — Considera-se meio de contacto valido o enderego eletronico indicado pelo candidato no for-
mulario de candidatura, sendo da sua responsabilidade assegurar a respetiva atualizagédo e consulta
regular.

3 — A publicitacao de listas no sitio institucional da UFP ou na plataforma de candidatura pode
produzir os efeitos de notificagao, quando tal resulte da legislagao aplicavel, do aviso de abertura ou
das normas do procedimento.

4 — As comunicagoes devem ser redigidas de forma clara, indicar os efeitos do ato comunicado
e, quando aplicavel, mencionar os prazos e meios de reclamacgao ou recurso.

Artigo 24.°

Processo individual e conservagao documental

1 — Cada candidatura da origem a um processo individual, por regra em suporte eletrénico, que
integra os documentos submetidos, os atos instrutérios, as comunicagoes, as decisoes, as validagoes
efetuadas e os demais elementos relevantes para a reconstituicao do procedimento.

2 — Devem integrar obrigatoriamente o processo individual os documentos que comprovem as
condigdes de acesso e ingresso, os elementos de seriagao, as decisdes de exclusao ou colocagao e,
quando aplicavel, as provas, entrevistas, grelhas de avaliagao ou pareceres emitidos.

3 — Os processos sao conservados nos termos da legislagao aplicavel, das regras internas da
UFP e das exigéncias de auditoria, inspegao, fiscalizagao ou prestacao de informacgao as entidades
competentes.

4 — O tratamento de dados pessoais observa a legislagao aplicavel em matéria de protegao de
dados.

Artigo 25.°
Aplicagao das disposigoes comuns

As disposigoes do presente titulo aplicam-se a todos os concursos e regimes regulados no pre-
sente regulamento, salvo quando exista norma especial em sentido diverso.

TITULO 11l
Concurso institucional
CAPITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 26.°
Objeto

1 — O presente titulo regula o concurso institucional para ingresso nos ciclos de estudos de
licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP, no ambito do regime geral de acesso ao
ensino superior.
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2 — 0 concurso institucional rege-se pela regulamentacao anual aplicavel ao concurso institu-
cional para ingresso nos cursos ministrados em estabelecimentos de ensino superior privados, pelas
deliberacoes da CNAES e pelo presente regulamento.

3 — As normas constantes do presente titulo aplicam-se sem prejuizo das disposigdes comuns
previstas no Titulo Il.

Artigo 27.°
Cursos abrangidos

1 — O concurso institucional abrange os pares UFP/ciclo de estudos divulgados para esse efeito
no Guia da Candidatura ao Ensino Superior Privado ou em outro instrumento oficial aplicavel.

2 — A inclusao de determinado ciclo de estudos no concurso institucional depende da fixagao
e publicitagao das respetivas vagas, provas de ingresso, classificagdes minimas, pré-requisitos, quando
exigidos, e demais condicdes especificas de candidatura.

3 — A UFP publicita, no seu sitio institucional e nos demais meios legalmente previstos, a infor-
magao necessaria a apresentagao da candidatura, designadamente:

a) Os ciclos de estudos abrangidos;

b) As vagas fixadas;

c) As provas de ingresso exigidas;

d) As classificagdes minimas exigidas nas provas de ingresso;
e) A classificagdo minima da nota de candidatura;

f) Os pré-requisitos, quando aplicaveis;

g) Os prazos de candidatura, reclamacgao, matricula e inscrigao;

h) Os documentos necessarios a instrugao da candidatura.

Artigo 28.°
Condicoes gerais de apresentagao ao concurso

1 — Pode apresentar-se ao concurso institucional o candidato que satisfaga cumulativamente
as seguintes condigdes:

a) Seja titular de curso de ensino secundario ou de habilitagao legalmente equivalente;

b) Faga prova de capacidade para a frequéncia do ensino superior, nos termos da legislagao
aplicavel,

c¢) Nao esteja abrangido pelo estatuto do estudante internacional;

d) Retina as demais condigdes previstas na regulamentagao anual aplicavel ao concurso institu-
cional para o ano letivo a que respeita a candidatura.

2 — A titularidade de curso de ensino secundario ou de habilitagao legalmente equivalente deve
estar comprovada até ao termo do prazo legal ou regulamentarmente aplicavel ao concurso.

3 — A nao verificagao de qualquer das condigdes previstas no n.° 1 determina a exclusao da
candidatura, sem prejuizo do regime de suprimento de irregularidades meramente formais previsto no
presente regulamento.

Artigo 29.°
Condigoes especificas de candidatura a cada ciclo de estudos

1 — Para além das condigdes gerais previstas no artigo anterior, o candidato deve satisfazer, rela-
tivamente a cada ciclo de estudos a que se candidata, as condigdes especificas de ingresso fixadas
para o par UFP/ciclo de estudos.
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2 — Constituem condigoes especificas de ingresso, designadamente:

a) A realizacao das provas de ingresso exigidas para o ciclo de estudos;

b) A obtencao, em cada prova de ingresso exigida, da classificagdo minima fixada;
c) A satisfagao dos pré-requisitos, quando exigidos;

d) A obtengao da classificagao minima fixada para a nota de candidatura;

e) O cumprimento de outras condigcOes previstas na legislacao aplicavel ou na regulamentacgao
anual aplicavel do concurso.

3 — As opgdes de candidatura relativas a ciclos de estudos para os quais o candidato nao comprove
reunir as condigOes especificas de ingresso sao consideradas invalidas ou nao inscritas, nos termos
da regulamentacao anual aplicavel.

4 — A verificagao das condigoes especificas de ingresso é feita com base nos documentos apre-
sentados pelo candidato, na informacgao oficialmente disponibilizada pelas entidades competentes
e nos elementos constantes do sistema de informagao aplicavel.

Artigo 30.°

Situagoes de qualificagao incerta perante o estatuto do estudante internacional

1 — O presente artigo aplica-se as situagdes em que subsistam duvidas sobre a qualificagao do
candidato perante o estatuto do estudante internacional.

2 — Sempre que a situagao pessoal, nacionalidade, residéncia, estatuto familiar ou percurso escolar
do candidato suscite duvidas quanto a aplicabilidade do estatuto do estudante internacional, a UFP
pode exigir documentos comprovativos adicionais.

3 — A falta de comprovacao de que o candidato nao se encontra abrangido pelo estatuto do
estudante internacional, quando tal comprovacgao seja exigivel, determina a exclusao da candidatura
ao concurso institucional.

4 — A exclusao prevista no nimero anterior nao prejudica a possibilidade de o interessado apre-
sentar candidatura pelo concurso especial para estudantes internacionais, caso retna as respetivas
condigoes e exista fase de candidatura aberta.

Artigo 31.°
Provas de ingresso

1 — As provas de ingresso exigidas para cada par UFP/ciclo de estudos sao fixadas nos termos
da legislacao aplicavel e publicitadas nos prazos e meios legalmente previstos.

2 — 0 numero de provas de ingresso exigidas para cada par UFP/ciclo de estudos é definido nos
termos do regime geral de acesso e ingresso no ensino superior.

3 — Podem ser fixados elencos alternativos de provas de ingresso, quando legalmente admissivel,
nos termos e limites estabelecidos pela legislagao aplicavel e pelas deliberagdes da CNAES.

4 — Para efeitos de candidatura, apenas sao consideradas as provas de ingresso validas nos termos
do regime geral de acesso e ingresso e da regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional.

5 — A classificagao minima exigida em cada prova de ingresso é fixada pela UFP, nos termos da
legislacao aplicavel, e divulgada no Guia da Candidatura ao Ensino Superior Privado e no sitio institu-
cional da UFP.

6 — A realizacao de prova de ingresso valida ndo dispensa o candidato da satisfagao das demais
condigdes de candidatura e ingresso.
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Artigo 32.°
Substituicao de provas de ingresso por exames finais de cursos de ensino secundario estrangeiro

1 — Os candidatos que, nos termos da legislagao aplicavel, pretendam requerer a substituicao das
provas de ingresso por exames finais de cursos de ensino secundario estrangeiro legalmente equiva-
lentes ao ensino secundario portugués devem indicar expressamente essa pretensao no momento da
candidatura.

2 — O pedido deve ser instruido com os documentos legalmente exigidos, incluindo, designada-
mente:

a) Documento emitido pela entidade legalmente competente do sistema educativo estrangeiro,
contendo a classificagao final do curso e as classificagdes obtidas nos exames finais que o candidato
pretende que substituam as provas de ingresso;

b) Documento comprovativo da equivaléncia do curso de ensino secundario estrangeiro ao ensino
secundario portugués, incluindo a respetiva classificagao final convertida para a escala aplicavel ao
concurso;

c¢) Tradugao, autenticagao, reconhecimento consular ou apostilha, quando exigiveis.

3 — A decisao sobre o pedido de substituicao de provas de ingresso compete ao 6rgao competente
da UFP, nos termos da legislagao aplicavel e do presente regulamento.

4 — O deferimento do pedido de substituicao apenas produz efeitos para o concurso, fase e ciclo
de estudos a que respeita, salvo disposi¢ao legal em contrario.

5 — Oindeferimento do pedido de substituigao de provas de ingresso por exames finais de cursos
de ensino secundario estrangeiro nao determina, por si s0, a exclusao da candidatura, quando o can-
didato comprove ter realizado provas de ingresso validas para o ciclo de estudos a que se candidata.

6 — Na situagao prevista no numero anterior, a candidatura é apreciada com base nas provas de
ingresso validamente realizadas pelo candidato.

7 — Quando o pedido de substituigao seja indeferido e o candidato nao comprove a realizagao
de provas de ingresso validas exigidas para o ciclo de estudos, a candidatura é excluida por falta de
condigao essencial de ingresso.

Artigo 33.°
Pré-requisitos

1 — Quando o ingresso em determinado ciclo de estudos esteja condicionado a satisfacao de
pré-requisitos, o candidato deve comprova-la nos termos fixados pela CNAES para o ano letivo a que
respeita a candidatura.

2 — Os pré-requisitos podem destinar-se:
a) A selecao, a seriagao ou a ambas;
b) A comprovacdo documental de condicdes indispensaveis a matricula e inscrigao.

3 — Quando os pré-requisitos exijam a realizagao de provas de aptidao fisica, funcional ou voca-
cional, a respetiva comprovacao é feita nos termos definidos pela CNAES.

4 — Quando os pré-requisitos sejam de comprovacao meramente documental, a sua entrega deve
ocorrer no prazo e nos termos fixados na deliberagao anual aplicavel, constituindo condigao indispen-
savel para a matricula e inscrigao quando assim resulte daquela deliberagao.

5 — Afalta de satisfagao de pré-requisitos exclusivamente destinados a selecao determina a exclu-
sao da candidatura ao ciclo de estudos que os exige.
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6 — Quando o pré-requisito seja destinado a selegao e seriagao ou exclusivamente a seriagao,
o respetivo resultado é considerado na nota de candidatura nos termos previstos na regulamentagao
anual aplicavel ao concurso institucional.

7 — A entrega de documento invalido, insuficiente, desconforme ou emitido fora do periodo
legalmente admissivel determina os efeitos previstos na deliberagao anual aplicavel, sem prejuizo da
anulacao de atos entretanto praticados quando se verifique inexisténcia de condi¢ao essencial.

CAPITULO Il

Candidatura e instrucao

Artigo 34.°

Apresentacao da candidatura

1 — A candidatura ao concurso institucional é apresentada através da plataforma ou meio indicado
pela UFP, nos prazos fixados para cada fase de candidatura.

2 — A candidatura pode incluir uma ou mais opgoes de ciclos de estudos, nos termos previstos na
regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional e nas normas de candidatura publicitadas
pela UFP.

3 — O candidato deve ordenar as opgoes de candidatura por ordem decrescente de preferéncia.

4 — A alteragao ou anulagao da candidatura apenas é admitida nos termos e prazos fixados na
regulamentacao anual aplicavel ao concurso institucional e nas normas procedimentais publicitadas
pela UFP.

5 — O candidato é responsavel pelo correto preenchimento do formulério de candidatura e pela
apresentagao tempestiva, completa e verdadeira dos documentos exigidos.

Artigo 35.°
Legitimidade para apresentacao da candidatura
1 — Tém legitimidade para apresentar a candidatura:
a) 0 candidato;
b) Procurador bastante;
c) Sendo o candidato menor, quem demonstre exercer as responsabilidades parentais ou a tutela.

2 — A UFP pode exigir documento comprovativo da representacao, procuragao ou exercicio das
responsabilidades parentais ou tutela, sempre que tal se revele necessario para a regularidade do
procedimento.

Artigo 36.°
Instrucao do processo de candidatura

1 — A candidatura ao concurso institucional deve ser instruida com os documentos previstos na
regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional, no presente regulamento e nas normas de
candidatura publicitadas pela UFP.

2 — Sem prejuizo de outros documentos legalmente exigidos ou previstos nas normas anuais de
candidatura, o processo de candidatura deve incluir, quando aplicavel:

a) Formulario de candidatura;

b) Documento comprovativo da titularidade do curso de ensino secundario ou de habilitagao
legalmente equivalente;
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c¢) Documento comprovativo da classificagao final do ensino secundario ou habilitagao equivalente;

d) Documento comprovativo das classificagdes obtidas nos exames finais nacionais correspon-
dentes as provas de ingresso exigidas, quando aplicavel,

e) Ficha ENES valida para o ano da candidatura, quando legalmente exigida;
f) Ficha de pré-requisitos, quando exigivel;

g) Documento comprovativo da satisfacdo de pré-requisitos de comprovagao meramente docu-
mental, quando aplicavel,

h) Documento de identificagdo, quando necessario para confirmagao da identidade do candidato;

i) Documentos comprovativos de que o candidato nao se encontra abrangido pelo estatuto do
estudante internacional, quando aplicavel;

j) Outros documentos previstos na regulamentacao anual aplicavel ou solicitados pela UFP para
comprovacao de condi¢gdes legalmente exigidas.

3 — Os candidatos titulares de habilitagdes estrangeiras devem apresentar documentos que per-
mitam comprovar a titularidade, autenticidade, equivaléncia e classificagao da habilitagao, nos termos
legalmente aplicaveis.

4 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem ser apresentados com traducgao,
autenticacao, reconhecimento ou apostilha, quando exigiveis nos termos da lei, da regulamentacgao
anual aplicavel ou das normas de candidatura.

5 — A falta de documento essencial a comprovagao das condigdes de candidatura ou ingresso
determina a exclusao da candidatura, sem prejuizo do regime de suprimento de irregularidades mera-
mente formais.

Artigo 37.°

Candidatos emigrantes portugueses, familiares que com eles
residam e lusodescendentes

1 — Os candidatos que invoquem a qualidade de emigrante portugués, familiar que com ele resida
ou lusodescendente devem instruir a candidatura com os documentos exigidos na regulamentagao
anual aplicavel.

2 — A comprovagao das situagoes referidas no nimero anterior deve permitir verificar, de forma
suficiente, o preenchimento dos requisitos legalmente exigidos para efeitos do concurso institucional.

3 — Quando estes candidatos pretendam requerer a substitui¢cao de provas de ingresso por exames
finais de cursos de ensino secundario estrangeiro, aplica-se o disposto no artigo 32.°

4 — A falta de comprovacgao bastante da qualidade invocada determina a apreciagao da candidatura
nos termos gerais, quando possivel, ou a sua exclusao, quando esteja em causa condi¢ao essencial.

CAPITULO IlI
Seriagao e colocagao
Artigo 38.°
Nota de candidatura

1 — A nota de candidatura é calculada de acordo com a escala, formula, ponderagoes e demais
regras definidas na regulamentacao anual aplicavel ao concurso institucional.
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2 — A férmula de calculo da nota de candidatura considera, nos termos legalmente aplicaveis:
a) A classificagao final do ensino secundario ou habilitagcao legalmente equivalente;

b) A classificagao das provas de ingresso exigidas;

c) A classificagao de pré-requisito destinado a seriagao ou a selegao e seriagao, quando aplicavel.

3 — Os pesos atribuidos pela UFP a classificacao final do ensino secundario, as provas de ingresso
e, quando aplicavel, aos pré-requisitos de seriagao sao fixados e publicitados nos termos da legislagao
aplicavel.

4 — A nota de candidatura é calculada apenas para os candidatos que satisfagam as condigoes
gerais e especificas de candidatura ao ciclo de estudos em causa.

5 — A classificagao minima da nota de candidatura é fixada pela UFP para cada par UFP/ciclo
de estudos, nos termos da legislagao aplicavel, e publicitada antes do inicio do prazo de candidatura.

Artigo 39.°
Classificagao final do ensino secundario

1 — A classificagao final do ensino secundario a considerar para efeitos de calculo da nota de
candidatura é determinada nos termos da regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional.

2 — Quando o curso de ensino secundario esteja organizado em regime, estrutura ou escala
classificativa que exija conversao, ponderagao ou regra especifica de calculo, aplica-se o disposto na
legislacao e regulamentagao anual aplicavel.

3 — Para cursos de ensino secundario estrangeiros legalmente equivalentes ao ensino secundario
portugués, a classificagao final é considerada na escala aplicavel ao concurso, nos termos definidos
pelas entidades competentes.

4 — Sempre que os documentos apresentados nao permitam determinar de modo seguro a clas-
sificagao final do ensino secundario, a UFP solicita os elementos complementares necessarios ou, se
tal nao for possivel, aprecia a candidatura nos termos legalmente admissiveis.

Artigo 40.°
Seriacao

1 — A seriagao dos candidatos admitidos a cada par UFP/ciclo de estudos é efetuada por ordem
decrescente da respetiva nota de candidatura.

2 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate previstos na regulamentagao anual
aplicavel ao concurso institucional.

3 — Quando, apés aplicagao dos critérios de seriagao e desempate, subsista empate na disputa
da ultima vaga ou do ultimo conjunto de vagas, aplica-se o regime previsto na regulamentacao anual
aplicavel ao concurso institucional.

4 — As listas seriadas e os elementos instrutérios que lhes servem de suporte devem permitir
a verificagao da aplicagao dos critérios legal e regulamentarmente fixados, sem prejuizo das regras
aplicaveis em matéria de publicitagao de resultados e protegao de dados pessoais.

Artigo 41.°

Colocacao

1 — A colocacgao dos candidatos é efetuada de acordo com a ordem decrescente da respetiva
lista seriada, até ao limite das vagas disponiveis, considerando-se a ordem de preferéncia indicada
pelo candidato apenas para efeitos de determinagao da opgao em que obtém colocagao, nos termos
da regulamentacgao anual aplicavel.
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2 — 0 candidato colocado numa opg¢ao deixa de ser considerado para as opgoes subsequentes.
3 — Oresultado final de cada fase do concurso exprime-se através de uma das seguintes situagoes:
a) Colocado;
b) Nao colocado;
c¢) Excluido da candidatura.
Artigo 42.°
Divulgagao dos resultados

1 — Os resultados de cada fase do concurso sao divulgados pela UFP nos prazos previamente
fixados e através dos meios legalmente admissiveis.

2 — A divulgacao dos resultados deve incluir, relativamente a cada candidato, a mengao da res-
petiva situagao final.

3 — As decisoOes de nao colocacgao e de exclusao devem ser acompanhadas da respetiva funda-
mentagao ou da indicagao dos fundamentos aplicaveis, sem prejuizo das exigéncias em matéria de
protecao de dados pessoais.

4 — A publicitacao dos resultados produz os efeitos previstos na regulamentacao anual aplicavel
ao concurso institucional e nas normas procedimentais publicitadas pela UFP.
Artigo 43.°
Reclamacoes e alteragoes supervenientes

1 — Os candidatos podem apresentar reclamagao dos resultados, por requerimento escrito e funda-
mentado, através da plataforma eletrénica, enderego eletrénico ou outro meio expressamente indicado
no despacho de abertura, edital ou normas de candidatura, no prazo ai fixado e nos termos do artigo 21.°

2 — A reclamagao deve identificar o candidato, o ato reclamado, os fundamentos invocados e,
quando aplicavel, os documentos que os comprovem.

3 — Sao liminarmente rejeitadas as reclamagdes nao identificadas, intempestivas, ininteligiveis
ou apresentadas por quem nao tenha legitimidade.

4 — Quando, apds o termo do prazo de candidatura, ocorra alteragao de classificagao de exame
final nacional, da classificagdo do ensino secundario ou de outro elemento relevante para o calculo da
nota de candidatura, por efeito de reapreciagao, reclamagao ou retificagao oficial, aplicam-se as regras
previstas na regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional.

5 — A decisao da reclamagao ou do pedido de alteragao superveniente deve ser fundamentada
e comunicada ao interessado.

CAPITULO IV
Matricula, vagas sobrantes e retificagoes
Artigo 44.°
Matricula e inscrigao
1 — O candidato colocado deve proceder a matricula e inscricdao no prazo fixado pela UFP.

2 — O direito a matricula e inscrigdo caduca, quando nao seja exercido dentro do prazo fixado,
salvo nos casos legal ou regulamentarmente admitidos.
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3 — Amatricula e inscrigao dependem da satisfagao cumulativa das condigoes legais, regulamen-
tares, documentais e financeiras aplicaveis.

4 — Quando o ciclo de estudos exija pré-requisitos de comprovagao documental no ato da matri-
cula e inscrigao, a sua nao apresentacao, insuficiéncia ou desconformidade impede a realizagao da

matricula e inscrigao.

5 — A matricula e inscrigao nao prejudicam a posterior verificacao da autenticidade, validade
e suficiéncia dos documentos apresentados nem a anulagao dos atos praticados, quando se comprove
inexisténcia de condigao essencial de acesso ou ingresso.

Artigo 45.°

Vagas sobrantes e fases subsequentes

1 — Apds a divulgagao dos resultados de cada fase do concurso, podem ser abertas fases sub-
sequentes destinadas ao preenchimento de vagas sobrantes.

2 — Consideram-se vagas sobrantes, designadamente:

a) As vagas nao ocupadas na fase anterior;

b) As vagas atribuidas a candidatos que nao tenham realizado matricula e inscri¢gao no prazo fixado;
c¢) As vagas libertadas por anulagao de matricula, nos termos legalmente aplicaveis;

d) As vagas que, nos termos da regulamentagao anual aplicavel, possam ser novamente colocadas
a concurso.

3 — A decisao de abertura de fases subsequentes, a fixagao dos respetivos prazos e aidentificagao
das vagas colocadas a concurso competem ao Reitor.

4 — A abertura de fases subsequentes é objeto de divulgagao publica no sitio institucional da UFP.

5 — A abertura de fases subsequentes nao prejudica as regras legais aplicaveis ao prazo final de
matricula e inscrigao.

Artigo 46.°
Recolocacao institucional

1 — Nos casos e termos previstos na regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional,
a UFP pode promover a recolocagao institucional de estudantes colocados e matriculados em deter-
minado ciclo de estudos, mediante decisao fundamentada e comunicagao ao estudante, sem prejuizo
da aceitagao ou confirmagao deste quando legal ou regulamentarmente exigida.

2 — A recolocagao institucional depende da verificagao cumulativa das condigdes legalmente
exigidas, designadamente:

a) Existéncia de vagas no ciclo de estudos de destino;

b) Preenchimento, pelo estudante, das condigdes de candidatura e ingresso no ciclo de estudos
de destino;

c) Satisfacao das provas de ingresso, classificagdes minimas, nota minima de candidatura e pré-
-requisitos exigidos para o ciclo de estudos de destino;

d) Anuéncia do estudante;

e) Decisao dos 6rgdos competentes.
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3 — A recolocacgao noutro ciclo de estudos da UFP observa, com as necessarias adaptacoes,
o regime previsto para a recolocagao institucional.

4 — Arecolocagao nao pode ser utilizada para dispensar condigoes legais de acesso e ingresso, nem
para permitir o ingresso em ciclo de estudos para o qual o estudante nao reunia as condigoes exigidas.

Artigo 47.°

Exclusao de candidatos

1 — Sem prejuizo das causas gerais de exclusao previstas no presente regulamento, sao excluidos
do concurso institucional os candidatos que:

a) Nao satisfacam as condigdes gerais de apresentagao ao concurso;
b) Nao satisfagam as condigoes especificas de ingresso no ciclo de estudos a que se candidatam;
c) Nao apresentem documento essencial a comprovagao das condigdes de candidatura;

d) Apresentem documentos falsos, falsificados, invalidos ou materialmente inexatos, prestem
falsas declaragdes ou omitam informagao relevante, nos termos do artigo 14.2, n.° 6;

e) Nao comprovem, quando exigivel, que ndo se encontram abrangidos pelo estatuto do estudante
internacional;

f) Nao satisfacam os pré-requisitos exigidos para o ciclo de estudos;
g) Nao obtenham a classificagdo minima exigida nas provas de ingresso ou na nota de candidatura.

2 — A exclusao pode ser determinada a todo o tempo, mesmo apos a divulgagao de resultados
ou a realizagao da matricula e inscrigao, quando se comprove a inexisténcia de condigao essencial.

3 — A exclusao posterior a matricula e inscrigao determina a anulagao dos atos praticados, sem
prejuizo da observancia das garantias procedimentais aplicaveis.

Artigo 48.°
Retificagoes

1 — Quando, por erro nao imputavel ao candidato, ndao tenha havido colocagao ou esta tenha
ocorrido em desconformidade com o resultado aplicavel, deve proceder-se a retificagao necessaria,
nos termos da regulamentagao anual aplicavel ao concurso institucional.

2 — Aretificagao pode determinar, consoante 0s casos:
a) Colocagao;

b) Alteragao da colocacgao;

c¢) Passagem a situagao de nao colocado;

d) Passagem a situagao de excluido.

3 — Quando a retificagao implique colocacao de candidato que teria obtido vaga em situacao
regular, pode ser criada vaga adicional, nos termos legalmente previstos.

4 — A retificagao pode ser promovida por iniciativa da UFP, a requerimento do candidato ou por
comunicagao de entidade competente.

5 — A decisao de retificagao é fundamentada e comunicada aos interessados.
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TITULO IV

Concursos especiais

CAPITULO |

Disposi¢oes comuns
Artigo 49.°
Objeto e ambito

1 — O presente titulo regula os concursos especiais de acesso e ingresso nos ciclos de estudos
de licenciatura e de mestrado integrado da UFP nao abrangidos por titulo préprio.

2 — Sao abrangidos pelo presente titulo os seguintes concursos especiais:

a) Concurso especial para estudantes maiores de 23 anos aprovados nas provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior;

b) Concurso especial para titulares de diploma de especializagao tecnoldgica;
c) Concurso especial para titulares de diploma de técnico superior profissional;
d) Concurso especial para titulares de outros cursos superiores.

3 — 0 concurso especial para titulares dos cursos de dupla certificagao do ensino secundario
e dos cursos artisticos especializados é regulado em titulo préprio.

4 — O concurso especial para estudantes internacionais é regulado em titulo préprio.

5 — As normas constantes do presente titulo aplicam-se sem prejuizo das disposi¢oes comuns
previstas no Titulo II.

Artigo 50.°
Creditagao e integragao curricular
A creditagao de formacao anterior e a integragao curricular dos estudantes admitidos através de
concurso especial aplica-se o disposto nos artigos 8.°e 9.°
Artigo 51.°
Candidatos abrangidos pelo estatuto do estudante internacional

1 — Os candidatos abrangidos pelo estatuto do estudante internacional nao podem ingressar nos
ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado da UFP através dos concursos especiais
regulados no presente titulo.

2 — Sempre que existam duividas sobre a situagao do candidato perante o estatuto do estudante
internacional, a UFP pode solicitar documentagao complementar destinada a comprovar a nacionalidade,
residéncia, estatuto familiar, estatuto de igualdade de direitos e deveres ou outra situacao legalmente
relevante.

3 — A falta de comprovacgao de que o candidato nao esta abrangido pelo estatuto do estudante
internacional determina a exclusao da candidatura ao concurso especial em causa, sem prejuizo da
possibilidade de candidatura através do concurso especial para estudantes internacionais, quando
legalmente admissivel e exista fase aberta.
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Artigo 52.°
Vagas

1 — As vagas para os concursos especiais regulados no presente titulo sao fixadas, publicitadas
e comunicadas nos termos do artigo 11.° e da legislagao aplicavel.

2 — A utilizagao de vagas sobrantes observa o disposto na legislagao aplicavel e no despacho
reitoral de abertura dos concursos.

Artigo 53.°
Prazos

1 — Os prazos de candidatura, apreciagao, divulgacao de resultados, reclamagao, matricula e ins-
cricao sao fixados anualmente por despacho reitoral.

2 — Os prazos referidos no nimero anterior sdo publicitados no sitio institucional da UFP e comu-
nicados ao Instituto para o Ensino Superior, I. P. (IES, I. P), nos termos legalmente aplicaveis.

3 — Os concursos especiais sao validos apenas para o ano letivo a que respeitam.

4 — Os procedimentos relativos aos concursos especiais, incluindo a matricula e inscrigao dos
candidatos colocados, devem estar concluidos até ao ultimo dia Util do més de outubro, salvo dispo-
sigao legal especial.

Artigo 54.°
Condicoes gerais de candidatura

1 — Podem candidatar-se aos concursos especiais os candidatos que satisfagcam as condi¢cbes
legalmente previstas para a modalidade de concurso em causa.

2 — Para além das condigdes especificas de cada concurso especial, o candidato deve satisfazer,
quando aplicavel:

a) Os pré-requisitos exigidos para o ciclo de estudos;
b) As condigoes especificas fixadas pela UFP para o par UFP/ciclo de estudos;

c¢) As condigoes relativas a exames nacionais, provas especificas ou provas tedricas ou praticas
legalmente exigidas;

d) Os requisitos documentais previstos no despacho de abertura do concurso.

3 — A nao verificagdo de condigao legal ou regulamentar essencial determina a exclusao da can-
didatura.

4 — A falta, insuficiéncia ou irregularidade de documento essencial a comprovagao de condigao
de candidatura determina a exclusao da candidatura, sem prejuizo do suprimento de irregularidades
meramente formais, nos termos do presente regulamento.

Artigo 55.°

Diplomas, cursos e areas que facultam candidatura

1 — A UFP fixa, para cada ciclo de estudos e concurso especial, os diplomas, cursos, areas de
educacao e formagao ou areas da Classificagdo Nacional de Areas de Educagao e Formagao (CNAEF)
que facultam a candidatura, quando tal seja exigido ou permitido pela legislagao aplicavel.

2 — A fixacao referida no numero anterior é publicitada antes do inicio do prazo de candidatura.
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3 —Quando a candidatura dependa da adequagao entre o percurso anterior do candidato e o ciclo
de estudos pretendido, a UFP pode proceder a apreciagao casuistica do curriculo do curso ou da for-
magcao apresentada.

4 — A apreciagao casuistica prevista no nimero anterior tem exclusivamente por objeto a verificagao
da adequacgao da formacgao anterior ao ingresso no ciclo de estudos, ndo constituindo procedimento
de creditagao.

Artigo 56.°
Instrucao da candidatura

1 — A candidatura é apresentada através da plataforma ou meio indicado pela UFP e deve ser
instruida com os documentos exigidos para a modalidade de concurso em causa.

2 — Sem prejuizo de outros documentos previstos no despacho de abertura, a candidatura deve
incluir:

a) Formulario de candidatura;

b) Documento de identificagdo, quando necessario para confirmagao da identidade do candidato;
¢) Documento comprovativo da habilitagao ou diploma que fundamenta a candidatura;

d) Documento comprovativo da classificagao final da habilitagao ou diploma apresentado;

e) Documento comprovativo da aprovagao nas provas especialmente adequadas destinadas
a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior, no caso dos maiores de 23 anos;

f) Documento comprovativo das classificagoes obtidas em exames nacionais, provas especificas,
provas tedricas ou praticas ou outros elementos de avaliagao legalmente exigidos;

g) Documento comprovativo da satisfagcdo dos pré-requisitos, quando aplicavel,

h) Documentos destinados a comprovar que o candidato nao esta abrangido pelo estatuto do
estudante internacional, quando aplicavel;

i) Outros documentos necessarios a aplicagao dos critérios de seriagao e desempate.

3 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem permitir verificar a sua autentici-
dade, validade, equivaléncia e classificagao, podendo ser exigida tradugao, autenticacao, reconhecimento
ou apostilha, nos termos legalmente aplicaveis.

4 — A UFP pode solicitar esclarecimentos ou documentagao complementar, sempre que os ele-
mentos apresentados nao permitam comprovar de modo seguro as condiges de candidatura.

Artigo 57.°
Critérios de seriacao

1 — Os candidatos admitidos a cada concurso especial sao seriados de acordo com critérios
objetivos, previamente fixados e publicitados pela UFP no despacho de abertura do concurso ou nas
normas do procedimento.

2 — Os critérios de seriagao devem permitir a atribuicao de uma classificacao final, expressa em
escala previamente definida, que determine a ordenagao dos candidatos por ordem decrescente.

3 — Os critérios de seriagcao podem atender, designadamente:
a) A classificagao final da habilitagdo que fundamenta a candidatura;
b) A classificagao final de diploma de especializagao tecnoldgica ou de técnico superior profissional;

c) A classificacao final de grau académico anterior;
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d) A classificagdo obtida nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior;

e) A classificagao obtida em exames nacionais, provas especificas ou provas teéricas ou praticas
legalmente exigidas;

f) A afinidade entre a formagao anterior e o ciclo de estudos a que o candidato se candidata;

g) Ao curriculo escolar, cientifico, profissional ou artistico do candidato;

h) A entrevista, quando prevista e previamente publicitada;

i) A outros elementos legalmente admissiveis, desde que previamente fixados e publicitados.

4 — 0 despacho de abertura do concurso ou as normas do procedimento devem indicar, quando
aplicavel, a férmula de célculo da classificacao final de seriagao, os critérios considerados, as respetivas
ponderacgoes e os critérios de desempate.

5 — Os critérios de desempate podem considerar, designadamente, quando aplicavel:

a) Melhor classificagcao nas provas tedricas ou praticas exigidas pela UFP;

b) Melhor classificagao na prova final, prova especifica ou elemento de avaliagao equivalente;

c¢) A melhor classificagao final da habilitagao, curso ou grau que fundamenta a candidatura;

d) A maior afinidade entre a formacgao anterior do candidato e o ciclo de estudos a que se candidata;

e) Outros critérios objetivos, proporcionais e previamente publicitados.

6 — Quando o concurso ou regime inclua elementos de avaliagao classificados, o despacho de
abertura ou as normas do procedimento podem fixar classificagoes minimas de admissibilidade, apro-
vagao ou seriagao, sem prejuizo das classificagoes minimas legalmente exigidas.

7 — A UFP pode fixar prioridades na ocupacao de vagas, nos termos legalmente admitidos, desde
que previamente publicitadas.

8 — A seriagao so é efetuada relativamente aos candidatos que redinam as condig¢des de candi-
datura e apresentem documentagao bastante para aplicagao dos critérios fixados.

Artigo 58.°

Resultados, reclamacgao e colocagao

1 — Concluida a apreciacao das candidaturas, sao elaboradas listas provisérias ou definitivas,
nos termos fixados no despacho de abertura do concurso.

2 — As listas devem identificar, relativamente a cada candidato, uma das seguintes situagoes:
a) Colocado;

b) Nao colocado;

c) Excluido;

d) Admitido condicionalmente, nos termos do artigo 18.°

3 — As decisoes de exclusao e de nao colocagao devem ser fundamentadas.

4 — Das listas provisérias ou dos atos lesivos cabe reclamagao no prazo fixado no despacho de
abertura ou, na sua falta, nos termos do CPA.
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5 — A colocagao é efetuada por ordem decrescente de seriagao, até ao limite das vagas fixadas
para cada concurso especial e ciclo de estudos.

6 — A colocacao é valida apenas para o ano letivo a que respeita a candidatura.

Artigo 59.°
Matricula e inscrigao
1 — O candidato colocado deve proceder a matricula e inscrigao no prazo fixado pela UFP.

2 — A falta de matricula e inscrigao dentro do prazo fixado determina a caducidade da colocacao,
salvo decisao fundamentada em contrario, quando exista motivo nao imputavel ao candidato e condi-
¢Oes para a sua integragao académica.

3 — A matricula e inscri¢ao dependem da verificagdo cumulativa das condigoes legais, regula-
mentares, documentais e financeiras aplicaveis.

4 — Quando o ciclo de estudos exija pré-requisitos de comprovagao documental, a respetiva nao
apresentacao, insuficiéncia ou desconformidade impede a matricula e inscrigao.

5 — A matricula e inscrigdo nao prejudicam a posterior verificagao da autenticidade, validade
e suficiéncia dos documentos apresentados, nem a anulagao dos atos praticados quando se comprove
inexisténcia de condigao essencial de candidatura ou ingresso.

CAPITULO II

Concurso especial para estudantes maiores de 23 anos

Artigo 60.°
Ambito

1 — Podem candidatar-se ao concurso especial previsto no presente capitulo os candidatos
aprovados no processo de avaliagao especialmente adequado destinado a avaliar a capacidade para
a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos, que integra as provas e demais elementos de
apreciagao previstos na legislagao aplicavel, no presente regulamento e nas normas do procedimento.

2 — A aprovagao nas provas referidas no nimero anterior constitui condigao necessaria para a can-
didatura ao concurso especial, mas nao confere, por si so, direito a colocagao, matricula ou inscrigao.

3 — Aorganizagao, realizagao, classificagao e validade das provas especialmente adequadas des-
tinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos regem-se
por regulamento proprio da UFP, sem prejuizo do disposto no presente regulamento.

Artigo 61.°

Condicoes de inscricao nas provas

1 — Podem inscrever-se nas provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade
para a frequéncia do ensino superior os candidatos que completem 23 anos até 31 de dezembro do
ano que antecede a realizagao das provas.

2 — Ainscricao nas provas é apresentada na UFP, no prazo e nos termos fixados em calendario
proprio.

3 — Ainscrigcao nas provas deve indicar o ciclo ou ciclos de estudos a que o candidato pretende
candidatar-se, quando tal seja exigido no regulamento proéprio.
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Artigo 62.°
Componentes da avaliagao
1 — A avaliagao da capacidade para a frequéncia do ensino superior integra obrigatoriamente:
a) A apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato;
b) A avaliagdo das motivagoes do candidato, que pode incluir entrevista;

c) A realizagao de provas tedricas ou praticas de avaliacao dos conhecimentos e competéncias
considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no ciclo de estudos.

2 — As provas tedricas ou praticas devem incidir exclusivamente sobre areas de conhecimento
diretamente relevantes para o ingresso e progressao no ciclo de estudos.

3 — Asregras de ponderagao das componentes de avaliagao, a classificagao minima de aprovagao
e os critérios de desempate sao fixados em regulamento proprio ou em despacho reitoral de abertura
das provas.

Artigo 63.°
Juri das provas

1 — A organizagao e realizagao das provas é assegurada pela UFP, com intervengao de juri nomeado
pelo Reitor, nos termos do presente regulamento, do regulamento préprio e do despacho de abertura
das provas.

2 — O juri é composto por docentes ou especialistas com qualificacao adequada as areas cien-
tificas ou profissionais relevantes para o ciclo de estudos, podendo ainda integrar especialistas em
psicologia ou em outras areas adequadas a apreciagao de competéncias transversais, motivacionais,
comunicacionais ou de maturidade dos candidatos.

3 — Compete ao juri, designadamente:

a) Validar, quando aplicavel, os critérios de avaliagao ou os resultados das provas tedricas ou
praticas que lhe sejam submetidos;

b) Apreciar o curriculo escolar, profissional e, quando aplicavel, cientifico ou artistico do candidato;
c¢) Avaliar as motivagoes do candidato;

d) Realizar e avaliar entrevistas, quando aplicavel;

e) Atribuir a classificagao final,

f) Elaborar ata fundamentada dos atos praticados.

4 — As provas teodricas ou praticas, quando previstas, podem ser elaboradas, vigiadas e corrigidas
por docentes ou especialistas designados para o efeito, sendo os respetivos resultados comunicados
ao juri ou ao servico competente para efeitos de integragao no processo de avaliagao e seriagao.

5 — Integram obrigatoriamente o processo individual do candidato todos os documentos relacio-
nados com a realizagao das provas, incluindo provas escritas, grelhas de avaliagao, atas e elementos
de fundamentagao.

Artigo 64.°
Classificagao, aprovacao e validade das provas

1 — Aos candidatos aprovados é atribuida classificagao final expressa no intervalo de 10 a 20 valo-
res da escala numérica inteira de 0 a 20.
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2 — A aprovagao nas provas produz efeitos para a candidatura ao ingresso no par UFP/ciclo de
estudos para que tenham sido realizadas.

3 — O regulamento préprio pode prever que as provas realizadas para determinado ciclo de estudos
possam ser utilizadas para candidatura a outro ciclo de estudos da UFP, desde que exista afinidade
cientifica ou formativa suficiente e tal possibilidade tenha sido previamente fixada.

4 — A UFP pode admitir, mediante decisdao fundamentada, candidatos aprovados em provas rea-
lizadas noutra instituicao de ensino superior, desde que se verifique adequagao das provas ao ciclo de
estudos pretendido e sejam cumpridos os requisitos fixados pela UFP.

5 — A aprovagao nas provas nao confere equivaléncia a habilitagoes escolares.

Artigo 65.°
Candidatura ao concurso especial

1 — Apenas podem apresentar candidatura ao concurso especial os candidatos aprovados nas
provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior.

2 — A candidatura deve ser apresentada no prazo fixado para o concurso especial e instruida com
documento comprovativo da aprovagao nas provas e respetiva classificagao final.

3 — A aprovagao nas provas em ano anterior apenas pode ser considerada nos termos fixados no
regulamento préprio e no despacho de abertura do concurso.
Artigo 66.°
Seriacao dos candidatos maiores de 23 anos

1 — A seriagao dos candidatos é efetuada por ordem decrescente da classificagao final obtida
no processo de avaliagao especialmente adequado, calculada com base nos elementos de avaliagao,
critérios e ponderagoes previamente fixados e publicitados.

2 — 0 despacho de abertura pode prever critérios complementares de seriagao, designadamente:
a) Maior adequacgao do curriculo escolar e profissional ao ciclo de estudos pretendido;

b) Melhor classificagcdo na prova tedrica ou pratica especifica;

¢) Melhor avaliagao das motivacoes;

d) Maior experiéncia profissional relevante;

e) Entrevista, quando prevista.

3 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate previamente fixados e publicitados.

CAPITULO IlI
Concurso especial para titulares de diploma de especializagao tecnolégica
Artigo 67.°
Ambito

1 — Podem candidatar-se ao concurso especial previsto no presente capitulo os titulares de
diploma de especializagao tecnolégica.
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2 — A candidatura apenas é admitida para os ciclos de estudos relativamente aos quais a UFP
tenha fixado que determinado diploma de especializagao tecnoldgica, curso ou area de educagao
e formacao faculta o ingresso.

3 — A fixagao referida no nimero anterior pode ser feita por indicagao especifica de diplomas,
cursos ou areas de educagao e formacgao.

4 — Quando a fixagao seja efetuada por areas de educagao e formagao, a admissao ao concurso
pode depender de apreciagao casuistica da adequacao do curriculo do curso de especializagao tec-
nolégica ao ciclo de estudos pretendido.

Artigo 68.°

Condicoes especificas

1 — A candidatura a ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP
esta condicionada, quando legalmente exigivel:

a) Arealizagao dos exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de ingresso
exigidas para o ingresso no ciclo de estudos em causa através do regime geral de acesso;

b) A obtencao, nesses exames, de classificagao nao inferior a classificagdo minima fixada pela UFP
para as provas de ingresso do ciclo de estudos.

2 — A UFP pode fixar condi¢des adicionais de candidatura, desde que legalmente admissiveis,
objetivas, proporcionais, previamente publicitadas e adequadas ao ciclo de estudos.

3 — A satisfagao de pré-requisitos é obrigatdria sempre que exigida para o par UFP/ciclo de estudos.

Artigo 69.°
Instrucao da candidatura
1 — A candidatura deve ser instruida, designadamente, com:
a) Documento comprovativo da titularidade do diploma de especializagao tecnolégica;
b) Certidao discriminativa das unidades de formagao ou unidades curriculares realizadas;
c) Classificagao final do diploma;

d) Programa, plano de estudos ou suplemento ao diploma, quando necessario para apreciagao
da adequagao da formacao;

e) Comprovativo da realizagao dos exames nacionais exigidos, quando aplicavel;
f) Comprovativo dos pré-requisitos, quando aplicavel.

2 — A falta de documento essencial a comprovagao da titularidade do diploma ou das condigoes
especificas de candidatura determina a exclusao da candidatura.

Artigo 70.°
Seriacao

1 — A seriagao dos candidatos titulares de diploma de especializagao tecnoldgica é efetuada nos
termos do artigo 57.°, de acordo com critérios previamente fixados e publicitados.

2 — Os critérios de seriagao podem incluir:
a) Classificagao final do diploma de especializagao tecnoldgica;

b) Classificagoes obtidas nos exames nacionais correspondentes as provas de ingresso, quando
exigiveis;

30/64

Regulamento n.° 848/2026



N.° 129
— 07-07-2026

c¢) Afinidade entre o diploma, curso ou area de formagao e o ciclo de estudos pretendido;
d) Curriculo escolar e profissional do candidato;
e) Entrevista, quando prevista.

3 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate fixados no despacho de abertura.

CAPITULO IV

Concurso especial para titulares de diploma de técnico superior profissional

Artigo 71.°
Ambito

1 — Podem candidatar-se ao concurso especial previsto no presente capitulo os titulares de
diploma de técnico superior profissional.

2 — A candidatura apenas é admitida para os ciclos de estudos relativamente aos quais a UFP
tenha fixado que determinado diploma de técnico superior profissional, curso ou area de educagao
e formacao faculta o ingresso.

3 — A fixagao referida no nimero anterior pode ser feita por indicagao especifica de diplomas,
cursos ou areas de educagao e formacgao.

4 — Quando a fixagao seja efetuada por areas de educacgao e formagao, a admissao ao concurso
pode depender de apreciagao casuistica da adequacao do curriculo do curso técnico superior profis-
sional ao ciclo de estudos pretendido.

Artigo 72.°

Condicoes especificas

1 — A candidatura a ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP
esta condicionada, quando legalmente exigivel:

a) A realizaco dos exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de ingresso
exigidas para o ingresso no ciclo de estudos em causa através do regime geral de acesso;

b) A obtengao, nesses exames, de classificagdo nao inferior a classificagdo minima fixada pela UFP
para as provas de ingresso do ciclo de estudos.

2 — A UFP pode fixar condi¢des adicionais de candidatura, desde que legalmente admissiveis,
objetivas, proporcionais, previamente publicitadas e adequadas ao ciclo de estudos.

3 — A satisfagao de pré-requisitos é obrigatdria sempre que exigida para o par UFP/ciclo de estudos.

Artigo 73.°
Instrugao da candidatura
1 — A candidatura deve ser instruida, designadamente, com:
a) Documento comprovativo da titularidade do diploma de técnico superior profissional;
b) Certidao discriminativa das unidades curriculares realizadas;
¢) Classificagao final do diploma;

d) Plano de estudos, suplemento ao diploma ou documento equivalente, quando necessario para
apreciacao da adequacao da formacao;
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e) Comprovativo da realizagao dos exames nacionais exigidos, quando aplicavel;
f) Comprovativo dos pré-requisitos, quando aplicavel.

2 — A falta de documento essencial a comprovagao da titularidade do diploma ou das condigoes
especificas de candidatura determina a exclusao da candidatura.

Artigo 74.°
Seriacao

1 — A seriagao dos candidatos titulares de diploma de técnico superior profissional é efetuada
nos termos do artigo 57.°, de acordo com critérios previamente fixados e publicitados.

2 — Os critérios de seriagao podem incluir:
a) Classificagao final do diploma de técnico superior profissional;

b) Classificagdes obtidas nos exames nacionais correspondentes as provas de ingresso, quando
exigiveis;

c) Afinidade entre o diploma, curso ou area de formacgao e o ciclo de estudos pretendido;
d) Curriculo escolar e profissional do candidato;
e) Entrevista, quando prevista.

3 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate fixados no despacho de abertura.

CAPITULO V
Concurso especial para titulares de outros cursos superiores
Artigo 75.°
Ambito

1 — Podem candidatar-se ao concurso especial previsto no presente capitulo os titulares do grau
de bacharel, licenciado, mestre ou doutor.

2 — Os candidatos abrangidos pelo nimero anterior podem candidatar-se aos ciclos de estudos
de licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP, sem prejuizo das condigGes especificas
fixadas para cada ciclo de estudos.

3 — A candidatura nao dispensa a satisfagao dos pré-requisitos exigidos para o par UFP/ciclo de
estudos, quando aplicaveis.

Artigo 76.°
Instrugao da candidatura
1 — A candidatura deve ser instruida, designadamente, com:
a) Documento comprovativo da titularidade do grau académico;
b) Certidao discriminativa das unidades curriculares realizadas;
c) Classificagao final do grau;

d) Plano de estudos, suplemento ao diploma ou documento equivalente, quando necessario para
apreciagao curricular;
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e) Curriculum vitae, quando previsto no despacho de abertura;
f) Comprovativo dos pré-requisitos, quando aplicavel.

2 — Quando o grau tenha sido obtido em instituicao estrangeira, o candidato deve apresentar
documentagao bastante para comprovar a autenticidade, validade e reconhecimento ou equivaléncia
da formacao, nos termos legalmente aplicaveis.

3 — A falta de comprovagao da titularidade do grau determina a exclusdo da candidatura.

Artigo 77.°
Seriagao

1 — A seriagao dos candidatos titulares de outros cursos superiores é efetuada nos termos do
artigo 57.°, de acordo com critérios previamente fixados e publicitados.

2 — Os critérios de seriagao podem incluir:

a) Grau académico de que o candidato é titular;

b) Classificagao final do grau;

c¢) Afinidade cientifica ou formativa entre o curso superior anterior e o ciclo de estudos pretendido;
d) Curriculo académico, cientifico, profissional ou artistico;

e) Experiéncia profissional relevante;

f) Entrevista, quando prevista.

3 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate fixados no despacho de abertura.

TITULO V

Concurso especial para titulares dos cursos de dupla certificagao do ensino
secundario e dos cursos artisticos especializados

CAPITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 78.°
Objeto

1 — O presente titulo regula o concurso especial de acesso e ingresso nos ciclos de estudos de
licenciatura e de mestrado integrado da UFP para titulares dos cursos de dupla certificagao do ensino
secundario e dos cursos artisticos especializados.

2 — 0 concurso especial previsto no nimero anterior rege-se pela legislagao aplicavel, pela
regulamentacao especifica deste concurso, pelas deliberagoes da CNAES, pelas normas anualmente
aprovadas pela UFP e pelo presente regulamento.

3 — As normas constantes do presente titulo aplicam-se sem prejuizo das disposigdes comuns
previstas no Titulo Il.
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Artigo 79.°
Ambito subjetivo

1 — Podem candidatar-se ao concurso especial regulado no presente titulo os titulares de cur-
sos de dupla certificacao de nivel secundario e de cursos artisticos especializados abrangidos pela
legislagao aplicavel.

2 — Para efeitos do nimero anterior, sdo abrangidos, designadamente:
a) Cursos profissionais;

b) Cursos de aprendizagem;

c¢) Cursos de educacao e formagao para jovens;

d) Cursos de ambito setorial da rede de escolas do Turismo de Portugal;
e) Cursos artisticos especializados;

f) Cursos cientifico-tecnoldgicos ou cursos com planos proprios;

g) Cursos de formacao profissional no ambito do Programa Formativo de Inser¢do de Jovens da
Regiao Auténoma dos Acores;

h) Outros cursos legalmente abrangidos.
3 — Podem ainda candidatar-se, nos termos legalmente aplicaveis:

a) Os titulares de cursos de Estado-Membro da Unido Europeia legalmente equivalentes ao ensino
secundario portugués, conferentes de dupla certificagao escolar e profissional e do nivel 4 de qualifi-
cacao do Quadro Europeu de Qualificagdes;

b) Os titulares de outros cursos nao portugueses legalmente equivalentes ao ensino secundario
portugués, conferentes de dupla certificagao escolar e profissional, nas situagdes em que os candidatos
tenham nacionalidade portuguesa.

4 — Os candidatos abrangidos pelo estatuto do estudante internacional nao podem candidatar-se
através do concurso especial regulado no presente titulo.
Artigo 80.°
Ciclos de estudos abrangidos

1 — O concurso especial regulado no presente titulo abrange os ciclos de estudos de licenciatura
e de mestrado integrado da UFP para os quais sejam fixadas vagas.

2 — Os cursos que habilitam a candidatura devem enquadrar-se nas areas de educagao e formagao
legalmente admitidas para o ciclo de estudos a que o candidato se candidata, nos termos da legislagao
aplicavel e das deliberagdes ou orientagdes das entidades competentes, devendo essa informagao ser
publicitada pela UFP no despacho de abertura ou nas normas do procedimento.

3 — A abertura do concurso para cada ciclo de estudos depende da verificagao das condigdes
legais, pedagdgicas, cientificas, clinicas, laboratoriais e de acreditagao aplicaveis.

4 — A UFP publicita, antes do inicio do prazo de candidatura:
a) Os ciclos de estudos abrangidos;
b) As vagas fixadas;

c) As areas de educagao e formagao que facultam candidatura;
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d) As provas tedricas ou praticas exigidas, quando aplicaveis;
e) A formula de calculo da nota de candidatura;

f) As classificagdes minimas exigidas;

g) Os pré-requisitos, quando aplicaveis;

h) Os prazos de candidatura, reclamagao, matricula e inscrigao;

i) Os documentos necessarios a instrugao da candidatura.

Artigo 81.°
Vagas

1 — As vagas para o concurso especial regulado no presente titulo sao fixadas, publicitadas
e comunicadas nos termos do artigo 11.° e da legislagao aplicavel.

2 — As vagas fixadas para o presente concurso especial observam o regime legal especifico
aplicavel, designadamente quanto a sua autonomia face as vagas de outras modalidades de acesso
e ingresso, salvo disposigao legal em contrario.

3 — A abertura de fases adicionais depende da existéncia de vagas disponiveis e de decisdo do
Reitor, nos termos legalmente aplicaveis.

Artigo 82.°

Condicoes de candidatura

1 — Pode apresentar candidatura o titular de curso abrangido pelo presente titulo que reiina cumu-
lativamente as condigoes legalmente exigidas para o ciclo de estudos a que se candidata.

2 — Constituem condig¢oes de candidatura, designadamente:

a) Ser titular de curso abrangido pela legislagao aplicavel;

b) Ter concluido o curso de origem até ao termo do prazo fixado para a candidatura;

c) Pertencer a area de educacao e formacao que faculte candidatura ao ciclo de estudos pretendido;
d) Realizar as provas tedricas ou praticas exigidas pela UFP, quando aplicavel;

e) Obter as classificagdes minimas legal ou regulamentarmente exigidas;

f) Satisfazer os pré-requisitos exigidos para o ciclo de estudos, quando aplicaveis;

g) Nao se encontrar abrangido pelo estatuto do estudante internacional.

3 — A falta de qualquer condicao essencial de candidatura determina a exclusao da candidatura.

4 — A apreciagao da adequacgao do curso de origem ou da area de educacao e formagao ao ciclo
de estudos pretendido nao constitui procedimento de creditagao.

Artigo 83.°
Avaliagao da capacidade para a frequéncia do ciclo de estudos

1 — A candidatura ao concurso especial regulado no presente titulo depende da avaliagdo da
capacidade para a frequéncia do ciclo de estudos.
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2 — A avaliagao referida no nimero anterior considera, nos termos legalmente aplicaveis e con-
soante os elementos exigidos:

a) A classificacao final do curso obtida pelo candidato;

b) A classificagao obtida na prova de aptidao profissional, prova de aptidao final, prova de ava-
liagao final, prova de aptidao artistica ou prova equivalente, consoante a natureza do curso de origem;

¢) A classificagao obtida em provas tedricas ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e com-
peténcias considerados indispensaveis ao ingresso e progressao no ciclo de estudos, quando exigidas.

3 — A classificacao final do curso tem ponderagao minima de 50 %.

4 — A classificagao da prova ou componente final do curso de origem tem ponderagcao minima
de 20 %.

5 — A classificagao das provas tedricas ou praticas referidas na alinea ¢) do n.° 2 tem ponderagao
maxima de 30 %.

6 — No presente concurso especial, o ingresso depende da obtengao, em cada um dos elementos
de avaliacao legalmente exigidos, de classificagao igual ou superior a 95 pontos, na escala de 0 a 200,
sem prejuizo de classificagoes minimas superiores fixadas pela UFP nos termos legalmente admissiveis.

7 — Aférmula de célculo da nota de candidatura é fixada pela UFP, homologada pela CNAES quando
legalmente exigido, e publicitada antes do inicio do prazo de candidatura.
Artigo 84.°
Provas tedricas ou praticas

1 — As provas teéricas ou praticas destinam-se a avaliar conhecimentos e competéncias consi-
derados indispensaveis ao ingresso e progressao no ciclo de estudos.

2 — As provas sao organizadas pela UFP ou, quando aplicavel, por rede de instituicoes de ensino
superior que acorde a articulagao da sua realizagao a nivel regional ou nacional.

3 — As provas podem ser realizadas presencialmente ou através de meios eletronicos, quando
legalmente admissivel e desde que sejam asseguradas condicoes de identificagao, autenticidade,
fiabilidade, igualdade de tratamento e controlo da avaliagao.

4 — Asregras relativas a inscrigao, calendario, programa, duracao, modalidade, classificagao, con-
sulta e reclamacao das provas sao fixadas em despacho proprio ou nas normas anuais de candidatura.

5 — As provas teodricas ou praticas apenas podem incidir sobre conhecimentos e competéncias
diretamente relevantes para o ingresso e progressao no ciclo de estudos.
Artigo 85.°
Juri ou comissao de avaliagao

1 — A organizagao e realizagao das provas tedricas ou praticas é assegurada pela UFP, nos termos
definidos no despacho de abertura ou nas normas do procedimento.

2 — Pode ser nomeado juri ou comissao de avaliagao pelo Reitor, composto por docentes ou
especialistas com qualificacdo adequada as areas cientificas, técnicas, artisticas ou profissionais
relevantes para o ciclo de estudos.

3 — As provas tedricas ou praticas podem ser elaboradas, vigiadas e corrigidas por docentes ou
especialistas designados para o efeito, sendo os respetivos resultados comunicados ao juri, a comissao
de avaliacao ou ao servigo competente para efeitos de integragao no processo de avaliagao e seriagao.
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4 — Compete ao juri ou comissao de avaliagao, quando exista, apreciar os elementos que Ihe sejam
submetidos, validar os resultados quando aplicavel, elaborar ata dos atos praticados e pronunciar-se
sobre reclamacgoes relativas as provas, quando previsto.

5 — Integram obrigatoriamente o processo individual do candidato as provas realizadas, grelhas
de avaliacao, critérios de corregao, atas e demais elementos necessarios a reconstituicao da decisao.

Artigo 86.°

Instrugao da candidatura

1 — A candidatura deve ser apresentada através da plataforma ou meio indicado pela UFP e ins-
truida com os documentos exigidos no aviso ou despacho de abertura.

2 — Sem prejuizo de outros documentos legalmente exigidos, a candidatura deve incluir:
a) Formulario de candidatura;

b) Documento comprovativo da titularidade do curso que fundamenta a candidatura;

¢) Documento comprovativo da classificagao final do curso;

d) Documento comprovativo da classificagao obtida na prova de aptidao profissional, prova de
aptidao final, prova de avaliagao final, prova de aptidao artistica ou prova equivalente;

e) Documento comprovativo da classificagao obtida em provas tedricas ou praticas exigidas
pela *UFP, quando aplicavel;

f) Documento comprovativo da equivaléncia ao ensino secundario portugués, quando se trate de
curso estrangeiro;

g) Documento comprovativo dos pré-requisitos, quando aplicavel;

h) Documentos destinados a comprovar que o candidato ndo se encontra abrangido pelo estatuto
do estudante internacional, quando aplicavel,

i) Outros documentos necessarios a verificagao das condigdes de candidatura ou a aplicagdo dos
critérios de seriacao.

3 —Quando a informagao relativa ao curso de origem, as classificagdes ou as provas finais possa
ser obtida junto de servigos ou entidades competentes, a UFP pode proceder a respetiva confirmagao
por essa via.

4 — A falta de documento essencial ou a impossibilidade de comprovar as classificagoes legal-
mente exigidas determina a exclusao da candidatura.

5 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem ser apresentados em termos que
permitam verificar a sua autenticidade, validade, equivaléncia e classificagdo, podendo ser exigida
traducgao, autenticagao, reconhecimento ou apostilha.

Artigo 87.°

Nota de candidatura

1 — A nota de candidatura é calculada de acordo com a férmula fixada pela UFP e homologada
pela CNAES, quando legalmente exigido.

2 — A férmula referida no niumero anterior deve respeitar os limites de ponderagao legalmente
estabelecidos para:

a) A classificacao final do curso;
b) A classificagdo da prova final do curso de origem ou prova equivalente;

c) A classificagao das provas tedricas ou praticas exigidas pela UFP, quando aplicaveis.
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3 — A nota de candidatura é expressa na escala legal ou regulamentarmente aplicavel.
4 — Apenas é calculada nota de candidatura para candidatos que reinam as condigoes legais
e regulamentares de candidatura e apresentem documentagao bastante para esse efeito.
Artigo 88.°
Seriagao e desempate
1 — Os candidatos admitidos sao seriados por ordem decrescente da respetiva nota de candidatura.

2 — Em caso de empate, aplicam-se os critérios de desempate fixados no despacho de abertura
do concurso ou nas normas do procedimento, nos termos do artigo 57.°

3 — S6 podem ser colocados candidatos que satisfagam todas as condigoes especificas de acesso
e ingresso, incluindo as classificagdes minimas legalmente exigidas.

Artigo 89.°
Resultados, reclamacao e colocagao

1 — Concluida a apreciagao das candidaturas, a UFP divulga lista proviséria ou definitiva de can-
didatos, nos termos fixados no despacho de abertura.

2 — A lista deve identificar, relativamente a cada candidato, uma das seguintes situagdes:
a) Colocado;

b) Nao colocado;

¢) Excluido;

d) Admitido condicionalmente, nos termos do artigo 18.°

3 — As decisoes de exclusao e de nao colocagao devem ser fundamentadas.

4 — Das listas provisodrias ou dos atos lesivos cabe reclamagao no prazo fixado no despacho de
abertura ou, na sua falta, nos termos do CPA.

5 — A colocacgao ¢é efetuada por ordem decrescente de seriagao, até ao limite das vagas fixadas
para cada ciclo de estudos.

6 — A colocagao é valida apenas para o ano letivo a que respeita a candidatura.

Artigo 90.°
Matricula, inscricao e integragao curricular
1 — 0 candidato colocado deve proceder a matricula e inscricao no prazo fixado pela UFP.

2 — A falta de matricula e inscrigao dentro do prazo fixado determina a caducidade da colocacao,
salvo decisao fundamentada em contrario, quando exista motivo nao imputavel ao candidato e condi-
¢Oes para a sua integragao académica.

3 — A matricula e inscricdo dependem da verificagao cumulativa das condig6es legais, regula-
mentares, documentais e financeiras aplicaveis.

4 — A creditagao de formacao anterior e a integragao curricular dos estudantes admitidos através
do presente concurso aplica-se o disposto nos artigos 8.° e 9.°
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Artigo 91.°
Elementos especificos do processo individual

1 — Sem prejuizo do disposto no artigo 24.°, o processo individual dos candidatos ao concurso
especial regulado no presente titulo deve integrar os elementos especificos necessarios a reconstituicao
da decisao de admissao, exclusao, seriagao, colocagao ou nao colocagao.

2 — Quando existam provas tedricas ou praticas, integram ainda o processo individual:

a) Os enunciados das provas;

b) As respostas ou elementos produzidos pelo candidato;

c) Os critérios de corregao;

d) As grelhas de avaliagao;

e) As atas do juri ou comissao de avaliagao;

f) As reclamacoes e respetivas decisoes, quando existam.

3 — O processo individual deve permitir a verificagao da aplicagao dos critérios de avaliagao, seria-

¢ao e desempate, bem como das condi¢oes de candidatura, ingresso, matricula e inscri¢gao aplicaveis.

Artigo 92.°
Remissao

Em tudo o que nao se encontre especialmente previsto no presente titulo, aplicam-se as disposi-

¢oes comuns do Titulo Il e o regime subsidiario previsto no artigo 155.°

TITULO VI

Concurso especial para estudantes internacionais

CAPITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 93.°
Objeto

1 — O presente titulo regula o concurso especial de acesso e ingresso para estudantes interna-
cionais nos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP.

2 — O concurso especial para estudantes internacionais rege-se pelo estatuto do estudante inter-
nacional, pela legislagao aplicavel ao acesso e ingresso no ensino superior, pelo presente regulamento
e pelas normas anualmente aprovadas pela UFP.

3 — As normas constantes do presente titulo aplicam-se sem prejuizo das disposigdes comuns
previstas no Titulo II.

Artigo 94.°
Ambito do concurso especial

1 — Oingresso dos estudantes internacionais nos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado
integrado da UFP realiza-se exclusivamente através do concurso especial regulado no presente titulo,

sem prejuizo do disposto na legislagao aplicavel quanto aos regimes de reingresso e mudanca de par
instituicao/curso.
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2 — 0 concurso especial regulado no presente titulo destina-se exclusivamente a candidatos que
preencham o conceito legal de estudante internacional.

3 — Os candidatos que nao preencham o conceito legal de estudante internacional nao podem
ingressar através do presente concurso, devendo, quando aplicavel, candidatar-se pelos concursos ou
regimes previstos para os estudantes com nacionalidade portuguesa ou a estes equiparados.

4 — A candidatura apresentada através do presente concurso nao dispensa a verificagcao das
condigdes gerais e especificas de acesso e ingresso aplicaveis ao ciclo de estudos pretendido.

Artigo 95.°
Conceito de estudante internacional

1 — Para efeitos do presente regulamento, considera-se estudante internacional o estudante que
nao tem nacionalidade portuguesa e que nao se encontre abrangido por qualquer das situagoes de
exclusao previstas na legislacao aplicavel.

2 — Nao se considera estudante internacional, designadamente, quem se encontre em qualquer
uma das seguintes situagoes:

a) Seja nacional de um Estado-Membro da Uniao Europeia ou de Estado Parte no Acordo sobre
o Espago Econémico Europeu;

b) Seja familiar de nacional portugués, de nacional de outro Estado-Membro da Unido Europeia
ou de nacional de Estado Parte no Acordo sobre o Espago Econémico Europeu, independentemente da
sua nacionalidade;

c¢) Nao sendo nacional de Estado-Membro da Uniao Europeia nem de Estado Parte no Acordo
sobre o Espago Econdmico Europeu, e nao estando abrangido pela alinea anterior, resida legalmente em
Portugal ha mais de dois anos, de forma ininterrupta, em 1 de janeiro do ano em que pretende ingressar
no ensino superior, bem como os seus filhos que com ele residam legalmente;

d) Seja beneficiario, em 1 de janeiro do ano em que pretende ingressar no ensino superior, de
estatuto de igualdade de direitos e deveres concedido ao abrigo de tratado ou acordo internacional
celebrado entre o Estado Portugués e o Estado de que é nacional;

e) Requeira o ingresso no ensino superior através dos regimes especiais de acesso e ingresso
legalmente previstos.

3 — Também nao se considera estudante internacional o estudante estrangeiro que frequente
instituicao de ensino superior portuguesa no ambito de programa de mobilidade internacional, para
realizagao de parte de ciclo de estudos de instituicao de ensino superior estrangeira com a qual a UFP
tenha estabelecido acordo de intercambio com esse objetivo.

4 — Para efeitos da alinea c) do n.° 2, o tempo de residéncia com autorizagao de residéncia para
estudo apenas releva durante o periodo em que o estudante se encontre a frequentar o ensino secun-
dario em Portugal.

5 — A qualidade de estudante internacional é aferida com referéncia a data legalmente relevante
para o ano letivo a que respeita a candidatura, sem prejuizo das regras de manutengao ou cessagao
do estatuto previstas na legislagao aplicavel.

Artigo 96.°

Manutencao e cessagao da qualidade de estudante internacional

1 — O estudante que ingresse na UFP ao abrigo do presente concurso mantém a qualidade de
estudante internacional até ao final do ciclo de estudos em que se inscreveu inicialmente ou para que
transite, nos termos da legislagao aplicavel.
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2 — A concessao superveniente do estatuto de igualdade de direitos e deveres nao determina,
por si s6, a cessacao da qualidade de estudante internacional durante o ciclo de estudos em causa.

3 — A aquisi¢ao da nacionalidade portuguesa, da nacionalidade de outro Estado-Membro da Uniao
Europeia ou da nacionalidade de Estado Parte no Acordo sobre o Espago Econémico Europeu determina
acessacao da aplicacao do estatuto de estudante internacional, com efeitos no ano letivo subsequente

a data da aquisigao da nacionalidade.

4 — O estudante deve comunicar a UFP qualquer alteragao superveniente relevante para a manu-
tengao ou cessacgao do estatuto de estudante internacional.

Artigo 97.°

Comprovacao do estatuto

1 — Compete ao candidato comprovar que preenche os requisitos legais para ser considerado
estudante internacional.

2 — Para efeitos do nimero anterior, a UFP pode exigir, designadamente:

a) Documento comprovativo da nacionalidade;

b) Documento comprovativo da residéncia legal;

¢) Documento comprovativo da situagao familiar relevante;

d) Documento comprovativo de estatuto de igualdade de direitos e deveres;

e) Documento comprovativo da frequéncia do ensino secundario em Portugal, quando relevante;

f) Declaragao do candidato sobre a inexisténcia de situacao de exclusao do estatuto de estudante
internacional;

g) Outros documentos necessarios a verificagao da situagao legal do candidato.

3 — Quando subsistam duvidas fundadas quanto a qualificagcao do candidato como estudante
internacional, a UFP pode solicitar esclarecimentos, documentos complementares ou confirmacgao
junto de entidades competentes.

4 — A falta de comprovacgao bastante do estatuto de estudante internacional determina a exclusao
da candidatura ao presente concurso.

5 — A verificagao posterior de que o candidato nao reunia o estatuto de estudante internacional
a data legalmente relevante determina a anulagao da candidatura, colocagao, matricula ou inscrigao,
consoante o momento em que a irregularidade seja detetada, sem prejuizo das garantias procedimen-
tais aplicaveis.

CAPITULO Il

Vagas, prazos e candidatura

Artigo 98.°

Vagas

1 — As vagas para o concurso especial regulado no presente titulo sao fixadas, publicitadas
e comunicadas nos termos do artigo 11.° e da legislagao aplicavel.
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2 — A fixagao de vagas para estudantes internacionais deve considerar ainda:
a) O numero de vagas fixadas para o regime geral de acesso e para os demais concursos especiais;

b) Os limites que venham a ser fixados por despacho do membro do Governo responsavel pela
area do ensino superior;

c) A capacidade de integragdo académica e social dos estudantes admitidos.

3 — As vagas podem ser colocadas a concurso em prazos diferenciados, designadamente em
funcao da proveniéncia geografica dos candidatos, desde que tal seja compativel com a legislagao
aplicavel e com a igualdade de tratamento.

4 — A abertura de fases adicionais depende da existéncia de vagas disponiveis e de decisdo do
Reitor.

Artigo 99.°
Prazos

1 — Os prazos de candidatura, apreciagao, divulgacao de resultados, reclamagao, matricula e ins-
cricao sao fixados anualmente por despacho reitoral.

2 — Os prazos devem ser adequados a assegurar que o inicio da atividade letiva do estudante
colocado ocorra em momento compativel com o inicio da atividade letiva dos estudantes colocados
através das demais vias de ingresso.

3 — Os prazos sao divulgados no sitio institucional da UFP e comunicados ao IES, I. P, nos termos
legalmente aplicaveis.

4 — A candidatura é valida apenas para o ano letivo a que respeita.

Artigo 100.°

Apresentacao da candidatura

1 — A candidatura é apresentada diretamente a UFP, através da plataforma ou meio indicado para
o efeito.

2 — A candidatura deve indicar o ciclo ou ciclos de estudos a que o candidato pretende candida-
tar-se, nos termos fixados no aviso ou despacho de abertura.

3 — O candidato é responsavel pela correta submissao da candidatura, pela veracidade das
informacgoes prestadas e pela apresentagao tempestiva, completa e legivel dos documentos exigidos.

4 — A submissao da candidatura implica a aceitagao da legislagao aplicavel, do presente regula-
mento, das normas anuais do concurso e das regras internas da UFP.
Artigo 101.°
Instrugao da candidatura

1 — A candidatura deve ser instruida com os documentos necessarios a comprovagao do estatuto
de estudante internacional, das condiges de acesso e das condigdes de ingresso.

2 — Sem prejuizo de outros documentos previstos no aviso ou despacho de abertura, a candida-
tura deve incluir:

a) Formulario de candidatura;

b) Documento comprovativo da nacionalidade;
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¢) Documento comprovativo da titularidade de qualificagao que dé acesso ao ensino superior no
pais em que foi obtida, ou de diploma do ensino secundario portugués ou de habilitagao legalmente
equivalente;

d) Documento comprovativo da classificagao final da qualificagdo ou diploma apresentado;

e) Documentos que permitam verificar a qualificagdo académica especifica para ingresso no ciclo
de estudos pretendido;

f) Documento comprovativo do conhecimento da lingua ou linguas em que o ensino é ministrado,
quando exigivel;

g) Documento comprovativo da satisfagao dos pré-requisitos, quando aplicavel;

h) Declaragao de que o candidato ndo se encontra abrangido por qualquer causa de exclusao do
estatuto de estudante internacional;

i) Documentos complementares necessarios a aplicagao dos critérios de seriagao e desempate.

3 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem permitir verificar a sua autenti-
cidade, validade, classificagao e correspondéncia ao sistema educativo ou de ensino superior do pais
de origem.

4 — Pode ser exigida tradugao, autenticagao, reconhecimento consular ou apostilha dos docu-
mentos emitidos por entidades estrangeiras, nos termos legalmente aplicaveis.

5 — A UFP pode solicitar documentos complementares sempre que os elementos apresentados
nao permitam comprovar, de modo seguro, as condigdes de candidatura, acesso ou ingresso.

6 — A falta de documento essencial determina a exclusdo da candidatura, sem prejuizo do supri-
mento de irregularidades meramente formais, nos termos do presente regulamento.
CAPITULO Il

Condicoes de acesso e ingresso
Artigo 102.°
Condicoes de acesso

1 — Podem candidatar-se ao ingresso nos ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado inte-
grado da UFP os estudantes internacionais que satisfagam uma das seguintes condigoes:

a) Sejam titulares de qualificagao que dé acesso ao ensino superior, entendida como diploma ou
certificado emitido por autoridade competente que ateste a aprovagao num programa de ensino e confira
o direito de candidatura e ingresso no ensino superior no pais em que foi conferido;

b) Sejam titulares de diploma do ensino secundario portugués ou de habilitagao legalmente
equivalente.

2 — Compete ao candidato comprovar que a qualificagdo apresentada confere, no sistema edu-
cativo de origem, direito de candidatura e ingresso no ensino superior.

3 — Quando a documentacao apresentada nao permita comprovar suficientemente o direito refe-
rido no nimero anterior, a UFP pode solicitar declaragao emitida por autoridade competente do pais
de origem, ou outro documento idéneo.

4 — Atitularidade da qualificacao de acesso nao dispensa a verificagao das condigoes especificas
de ingresso no ciclo de estudos pretendido.
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Artigo 103.°

Condigoes de ingresso

1 — Oingresso em cada par UFP/ciclo de estudos depende da verificagdo cumulativa das seguin-
tes condigdes:

a) Qualificagao académica especifica para ingresso no ciclo de estudos;

b) Conhecimento da lingua ou linguas em que o ensino é ministrado;

c) Satisfacdo dos pré-requisitos fixados para o par UFP/ciclo de estudos, quando aplicaveis;
d) Obtencao da classificagdo minima ou cumprimento dos critérios minimos fixados pela UFP;
e) Satisfacdo das demais condigdes previstas no aviso ou despacho de abertura.

2 — As condigGes concretas de ingresso sao fixadas pela UFP para cada ciclo de estudos e publi-
citadas antes do inicio do prazo de candidatura.

3 — Averificagao das condicbes de ingresso deve assegurar que apenas sao admitidos candidatos
que demonstrem preparagao adequada para a frequéncia e progressao no ciclo de estudos.

Artigo 104.°
Qualificagao académica especifica

1 — A verificagao da qualificagao académica especifica incide sobre as matérias das provas de
ingresso fixadas para o ciclo de estudos em causa no ambito do regime geral de acesso.

2 — A verificagao referida no nimero anterior deve assegurar que o candidato demonstra conhe-
cimentos de nivel e conteldo equivalentes aos exigidos aos estudantes admitidos através do regime
geral de acesso.

3 — A verificagao da qualificagao académica especifica pode ser efetuada através de:
a) Prova documental;

b) Exame escrito;

c¢) Exame oral, complementar de exame escrito;

d) Combinagao dos meios referidos nas alineas anteriores.

4 — A UFP fixa, para cada ciclo de estudos, os meios de verificagdo da qualificagao académica
especifica, os critérios de apreciagao e a classificagdo minima exigida.

5 — Sempre que a verificagdo seja efetuada por prova documental, devem ser identificados os
documentos, disciplinas, exames, classificagoes ou elementos curriculares considerados suficientes
para demonstrar a qualificagao académica especifica.

6 — Sempre que a verificagdo seja efetuada por exame escrito ou oral, aplicam-se as normas
constantes do presente titulo e do despacho que aprove a respetiva realizagao.

Artigo 105.°

Conhecimento da lingua de ensino

1 — O candidato deve demonstrar conhecimento suficiente da lingua ou linguas em que o ensino
é ministrado no ciclo de estudos a que se candidata.

2 — 0 conhecimento linguistico pode ser comprovado, designadamente, através de:
a) Certificado de proficiéncia linguistica;

b) Frequéncia ou conclusao de curso ministrado na lingua relevante;
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c) Nacionalidade ou escolaridade anterior em pais cuja lingua oficial corresponda a lingua de ensino;
d) Prova ou entrevista realizada pela UFP;
e) Outro meio idéneo previsto no aviso ou despacho de abertura.

3 — A UFP pode fixar niveis minimos de proficiéncia linguistica, diferenciados em fungao do ciclo
de estudos, da lingua de ensino e das exigéncias pedagdgicas, cientificas, clinicas ou profissionais
aplicaveis.

4 — Quando o candidato nao demonstre conhecimento suficiente da lingua de ensino, a candidatura
é excluida ou, quando legal e regqulamentarmente admissivel, admitida condicionalmente a frequéncia
e aprovacao em formacao linguistica complementar.

Artigo 106.°
Pré-requisitos

1 — Quando o ingresso em determinado ciclo de estudos esteja condicionado a satisfacao de
pré-requisitos no ambito do regime geral de acesso, os estudantes internacionais devem satisfazer os
mesmos pré-requisitos.

2 — A forma, prazo e meios de comprovacgao dos pré-requisitos sao os previstos na deliberagao
aplicavel da CNAES e nas normas anuais da UFP.

3 — Afalta, insuficiéncia ou desconformidade da comprovacgao dos pré-requisitos produz os efei-
tos legal e regulamentarmente aplicaveis, podendo determinar a exclusao da candidatura ou impedir
a matricula e inscrigao.

4 — A matricula ou inscrigao realizada com base em comprovacao invalida, falsa ou posterior-
mente considerada desconforme pode ser anulada, mediante decisao fundamentada e observancia
das garantias procedimentais aplicaveis.

Artigo 107.°

Exames, provas de verificacao e juris

1 — Quando a verificagao da qualificagao académica especifica ou do conhecimento da lingua de
ensino dependa da realizagao de exames escritos, orais ou de outras provas, a UFP aprova as respetivas
regras por despacho reitoral.

2 — 0 despacho referido no numero anterior deve definir, designadamente:
a) O ciclo ou ciclos de estudos abrangidos;

b) As matérias objeto de avaliagao;

c) A modalidade da prova;

d) A duragao;

e) A escala de classificagao;

f) A classificagdo minima de aprovagao;

g) Os critérios de avaliacao;

h) O calendario;

i) As regras de consulta, reclamacao e reapreciagao.

3 — A organizagao das provas é assegurada pela UFP, podendo ser nomeado juri ou comissao de
avaliagao pelo Reitor.
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4 — O juri ou comissao de avaliagao, quando exista, é composto por docentes ou especialistas
com qualificagcao adequada as areas cientificas, linguisticas ou outras dimensoes objeto de avaliagao,
competindo-lhe apreciar os elementos que lhe sejam submetidos nos termos definidos no despacho
de abertura ou nas normas do procedimento.

5 — As provas ou elementos de avaliagao, quando previstos, podem ser elaborados, vigiados
e corrigidos por docentes ou especialistas designados para o efeito, sendo os respetivos resultados
comunicados ao juri, a comissao de avaliagao ou ao servigo competente para efeitos de integragao no
processo de avaliagao e seriacao.

6 — Compete ao juri ou comissao de avaliagao, quando exista, apreciar os elementos que lhe sejam
submetidos, validar os critérios ou resultados quando aplicavel, elaborar ata e assegurar a fundamen-
tagao das classificagoes atribuidas.

7 — Todos os documentos relacionados com a realizagao das provas, incluindo enunciados, res-
postas, grelhas de avaliagao, classificagoes, atas e decisdes de reclamacgao, integram obrigatoriamente
o processo individual do candidato.

CAPITULO IV
Seriacao, colocacao e matricula
Artigo 108.°
Critérios de seriagao

1 — Os candidatos admitidos sao seriados de acordo com critérios objetivos, previamente fixados
e publicitados pela UFP.

2 — Os critérios de seriagao podem considerar, designadamente:
a) Classificacao final da qualificacao de acesso;

b) Classificagdes obtidas em disciplinas, exames ou componentes curriculares relevantes para
o ciclo de estudos;

¢) Classificagao obtida em prova ou exame escrito realizado pela UFP;
d) Classificagao obtida em exame oral, quando aplicavel;

e) Avaliagao do conhecimento da lingua de ensino;

f) Afinidade entre a formagao anterior e o ciclo de estudos pretendido;
g) Curriculo académico, cientifico, profissional ou artistico;

h) Entrevista, quando prevista;

i) Outros elementos objetivos, proporcionais e previamente publicitados.

3 — 0 despacho de abertura define a ponderagao atribuida a cada critério, bem como os critérios
de desempate.

4 — A seriagao so é efetuada relativamente aos candidatos que reiinam as condigoes de acesso
e ingresso.

Artigo 109.°
Resultados e colocagao

1 — Concluida a apreciacao das candidaturas, sao elaboradas listas provisérias ou definitivas,
nos termos fixados no despacho de abertura.
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2 — As listas devem identificar, relativamente a cada candidato, uma das seguintes situagoes:
a) Colocado;

b) Nao colocado;

¢) Excluido;

d) Admitido condicionalmente, nos termos do artigo 18.°

3 — As decisdes de exclusao e de nao colocagao devem ser fundamentadas.

4 — A colocagao é efetuada por ordem decrescente de seriagao, até ao limite das vagas fixadas
para cada ciclo de estudos e fase de candidatura.

5 — A colocagao é valida apenas para o ano letivo a que respeita a candidatura.

Artigo 110.°
Reclamacgao

1 — Das listas provisodrias ou dos atos lesivos praticados no ambito do presente concurso cabe
reclamacao, no prazo fixado no despacho de abertura ou, na sua falta, nos termos do CPA.

2 — A reclamagao deve identificar o ato reclamado, os fundamentos invocados e os elementos
probatorios que o candidato considere relevantes.

3 — Areclamacao nao pode ser utilizada para apresentar nova candidatura, substituir documentos
essenciais inexistentes a data legalmente relevante, alterar o regime de ingresso ou suprir condi¢ao
essencial de acesso ou ingresso que o candidato nao possuia no termo do prazo aplicavel.

4 — A decisao da reclamagao é fundamentada e comunicada ao interessado.

Artigo 111.°
Matricula e inscrigao
1 — O candidato colocado deve proceder a matricula e inscrigao no prazo fixado pela UFP.

2 — A falta de matricula e inscrigao no prazo fixado determina a caducidade da colocacao, salvo
decisao fundamentada em contrario, quando exista motivo ndo imputavel ao candidato e condigdes
para a sua integragao académica.

3 — A matricula e inscricdo dependem da verificagao cumulativa das condigées legais, regula-
mentares, documentais e financeiras aplicaveis.

4 — Quando o ciclo de estudos exija pré-requisitos de comprovagao documental, a sua falta,
insuficiéncia ou desconformidade impede a matricula e inscrigao.

5 — A matricula e inscrigdo nao prejudicam a posterior verificacao da autenticidade, validade
e suficiéncia dos documentos apresentados, nem a anulagao dos atos praticados quando se comprove
inexisténcia de condigao essencial de candidatura, acesso ou ingresso.

CAPITULOV
Situagoes especiais e integragao curricular
Artigo 112.°
Estudantes em situagao de emergéncia por razoes humanitarias

1 — A UFP pode aplicar procedimentos alternativos de verificagao das condi¢coes de acesso
e ingresso a estudantes em situacao de emergéncia por razées humanitarias, quando as suas qualifi-
cagdes nao possam ser comprovadas documentalmente.
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2 — Para efeitos do nimero anterior, consideram-se estudantes em situagao de emergéncia por
razbes humanitarias os candidatos que preencham as condigoes previstas na legislacao aplicavel.

3 — O requerimento de aplicagao do estatuto de estudante em situagao de emergéncia por razoes
humanitarias deve ser apresentado pelo candidato e instruido com documentagao emitida por entidade
competente, nos termos legalmente previstos.

4 — Os procedimentos alternativos devem assegurar, tanto quanto possivel, a verificagao da qua-
lificagao académica especifica, do conhecimento da lingua de ensino e da preparagao adequada para
a frequéncia do ciclo de estudos.

5 — A aplicacao de procedimentos alternativos deve ser objeto de decisdo fundamentada e integrar
o processo individual do candidato.

Artigo 113.°

Integragao académica, social e cultural

1 — AUFP promove iniciativas destinadas a integragao académica, social e cultural dos estudantes
internacionais admitidos através do presente concurso.

2 — As iniciativas referidas no numero anterior podem incidir, designadamente, sobre:
a) Acolhimento institucional;
b) Integragao linguistica e cultural;
c) Informagao sobre normas académicas, avaliagao, frequéncia e conduta;
d) Acompanhamento pedagdgico inicial;
e) Apoio a integragao em contexto clinico, laboratorial ou profissionalizante, quando aplicavel;
f) Promocao da participagao dos estudantes na vida académica.
3 — A integracdo académica nao prejudica o cumprimento das regras de frequéncia, avaliagao,
precedéncias, requisitos clinicos, laboratoriais ou profissionais aplicaveis ao ciclo de estudos.
Artigo 114.°
Creditacao e integragao curricular

1 — A creditagao de formagao anterior e a integracao curricular dos estudantes admitidos através
do concurso especial para estudantes internacionais aplica-se o disposto nos artigos 8.°2 e 9.°

2 — Qualquer informacao prestada ao candidato sobre possivel creditagao ou integracao curricular
tem natureza meramente indicativa, salvo decisao formal proferida no ambito do procedimento préprio.
Artigo 115.°
Comunicagao de informagao

1 — A UFP comunica ao IES, I. P, nos termos e prazos legalmente fixados, a informagao relativa
aos candidatos, admitidos, colocados, matriculados e inscritos através do concurso especial para
estudantes internacionais.

2 — A comunicagao referida no numero anterior observa a legislagao aplicavel em matéria de
protecao de dados pessoais.

Artigo 116.°
Remissao

Em tudo o que nao se encontre especialmente previsto no presente titulo, aplicam-se as disposi-
¢oes comuns do Titulo Il e o regime subsidiario previsto no artigo 155.°
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TITULO VII

Regimes de reingresso e de mudanca de par instituigcao/curso

CAPITULO |
Disposigoes gerais
Artigo 117.°
Objeto

1 — O presente titulo regula os regimes de reingresso e de mudanga de par instituigado/curso nos
ciclos de estudos de licenciatura e de mestrado integrado ministrados pela UFP.

2 — Os regimes de reingresso e de mudanca de par instituicdo/curso regem-se pela legislagao
aplicavel, pelo presente regulamento, pelos regulamentos internos da UFP e pelos despachos anual-
mente aprovados para a respetiva tramitagao.

3 — As normas constantes do presente titulo aplicam-se sem prejuizo das disposigdes comuns
previstas no Titulo II.

Artigo 118.°
Ambito
1 — O presente titulo aplica-se aos pedidos de matricula e inscrigdo nos ciclos de estudos de

licenciatura e de mestrado integrado da UFP apresentados através dos regimes de reingresso e de
mudanca de par instituigao/curso.

2 — O regime de reingresso aplica-se aos estudantes que pretendam retomar estudos na UFP
no mesmo par instituigdo/curso em que estiveram anteriormente matriculados e inscritos, ou em par
instituicao/curso que lhe tenha sucedido.

3 — O regime de mudancga de par instituigcao/curso aplica-se aos estudantes que pretendam matri-
cular-se e inscrever-se na UFP em par instituicao/curso diferente daquele em que realizaram inscrigao
em ano letivo anterior, em instituigcao de ensino superior portuguesa ou estrangeira.

4 — Os regimes previstos no presente titulo nao constituem concursos especiais de acesso, nem
permitem o ingresso auténomo em ano curricular avangado.

5 — Aintegragao curricular dos estudantes admitidos por reingresso ou por mudanga de par ins-
tituigao/curso rege-se pelo disposto no Capitulo IV do presente titulo, sem prejuizo do disposto nos
artigos 8.°e 9.°

Artigo 119.°
Conceitos
Para efeitos do presente titulo, entende-se por:

a) Reingresso, o ato pelo qual um estudante, apds interrupgao dos estudos num par instituicao/
curso de ensino superior da UFP, se matricula na mesma instituicao e se inscreve no mesmo curso ou
em curso que Ihe tenha sucedido;

b) Mudanga de par instituigao/curso, o ato pelo qual um estudante se matricula e ou inscreve
na UFP em par instituigdo/curso diferente daquele ou daqueles em que, em anos letivos anteriores,
realizou inscrigao;

c) Par instituicao/curso de origem, o par instituicdo/curso em que o estudante esteve anterior-
mente matriculado e inscrito;

d) Par instituicdo/curso de destino, o par UFP/ciclo de estudos em que o estudante pretende
matricular-se e inscrever-se;
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e) Curso que sucedeu a outro, o ciclo de estudos que, por alteragao, reestruturagao, substituicao
ou processo de acreditagao, assegura continuidade formativa relativamente a ciclo anteriormente
ministrado pela UFP;

f) Interrupcao de estudos, a auséncia de inscrigao valida no par instituigdo/curso em causa no
ano letivo imediatamente anterior aquele em que o estudante pretende reingressar;

g) Integragao curricular, o posicionamento académico do estudante no plano de estudos do ciclo
de estudos de destino, resultante das regras de inscrigao e das decisoes de creditagao aplicaveis.

Artigo 120.°
Competéncia

1 — Compete ao Reitor decidir os pedidos de reingresso e de mudanga de par instituigao/curso,
sem prejuizo da possibilidade de delegagao ou subdelegagao de competéncias nos termos legal e esta-
tutariamente aplicaveis.

2 — Compete ao Gabinete de Ingresso receber, instruir e validar administrativamente os pedidos,
bem como elaborar as propostas de lista ou decisao.

3 — Compete a unidade organica responsavel pelo ciclo de estudos pronunciar-se sobre:
a) A adequagao do percurso académico anterior do requerente, quando aplicavel,

b) A existéncia de condigdes pedagdgicas, cientificas, clinicas, laboratoriais ou tutorialmente
adequadas a integracao do estudante;

c) A correspondéncia entre cursos, no caso de reingresso em curso que tenha sucedido a outro;
d) A aplicagao de critérios de seriagao, no caso de mudanca de par instituigdo/curso;
e) A integragao curricular e eventual creditagao, nos termos da regulamentagao propria.

4 — Sempre que a natureza do ciclo de estudos o justifique, podem ser solicitados pareceres adi-
cionais a 6rgaos cientificos, pedagogicos, coordenacgoes de ciclo de estudos, comissoes de creditagao
ou outros responsaveis académicos.

Artigo 121.°

Requerimento

1 — Oreingresso e a mudanca de par instituicdo/curso sao requeridos a UFP, através da plataforma
ou meio indicado para o efeito.

2 — O requerimento deve identificar o regime pretendido, o ciclo de estudos a que respeita, o per-
curso académico anterior e os elementos necessarios a apreciagao do pedido.

3 — O requerente é responsavel pela veracidade, completude, legibilidade e tempestividade dos
elementos submetidos.

4 — A apresentacao de requerimento nao confere direito a matricula e inscri¢gao, dependendo esta
de decisao favoravel e da verificagao das condicoes legal e regulamentarmente aplicaveis.

Artigo 122.°
Prazos

1 — Os prazos para apresentacao dos pedidos de reingresso e de mudanga de par instituicao/
curso sao fixados anualmente por despacho reitoral e publicados no sitio institucional da UFP.

2 — Os pedidos apresentados fora dos prazos fixados apenas podem ser admitidos a titulo
excecional, por motivos especialmente atendiveis e desde que existam condi¢Oes para a integragao
académica do requerente.
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3 — Adecisdo de admissao excecional de pedido apresentado fora de prazo deve ser fundamentada
e nao pode prejudicar a igualdade de tratamento entre requerentes.

4 — As decisoOes sobre pedidos de reingresso e de mudanga de par instituigdo/curso sao validas
apenas para a matricula e inscrigao no ano letivo a que respeitam.

Artigo 123.°
Instrugao documental

1 — O pedido deve ser instruido com os documentos previstos no despacho de abertura e nas
normas procedimentais publicitadas pela UFP.

2 — Sem prejuizo de outros documentos exigiveis, o pedido deve incluir os elementos necessarios
aidentificagao do requerente, do regime pretendido, do ciclo de estudos de origem e, quando aplicavel,
do ciclo de estudos de destino.

3 — Quando o requerente seja ou tenha sido estudante da UFP, os servigos académicos devem
recorrer, sempre que possivel, aos elementos constantes do respetivo processo académico, podendo
solicitar apenas os documentos ou informagdes que se revelem inexistentes, insuficientes, desatuali-
zados ou necessarios a apreciagao do pedido.

4 — Quando o requerente provenha de outra instituicao de ensino superior, ou quando os elementos
nao constem do processo académico existente na UFP, o pedido deve incluir, quando aplicavel:

a) Formulario de requerimento;
b) Documento de identificagao, quando necessario para confirmagao da identidade do requerente;
¢) Documento comprovativo da matricula e inscrigdo anterior no ensino superior;

d) Certiddo discriminativa das unidades curriculares realizadas, classificagdes obtidas, créditos
atribuidos e respetiva escala de classificagao;

e) Plano de estudos, programas ou contetidos programaticos das unidades curriculares realizadas,
quando necessarios para efeitos de apreciagao curricular ou creditagao;

f) Documento comprovativo da nao conclusao do par instituigdo/curso de origem, quando aplicavel
ao regime de mudanca de par instituigao/curso;

g) Documentos comprovativos das condigdes habilitacionais exigidas para a mudanca de par
instituicdo/curso;

h) Documento comprovativo da satisfagao dos pré-requisitos, quando aplicavel;

i) Declaragao sobre a situagdo académica anterior e inexisténcia de impedimentos legais ou
regulamentares, quando exigida;

j) Outros documentos necessarios a verificagao das condigdes aplicaveis ou a aplicagao dos
critérios de seriacao.

5 — Quando o requerente tenha frequentado instituicdo de ensino superior estrangeira, os docu-
mentos devem permitir comprovar que o curso de origem é definido como superior pela legislagao do
pais em causa.

6 — Os documentos emitidos por entidades estrangeiras devem ser apresentados em termos que
permitam verificar a sua autenticidade, validade, classificagao e correspondéncia ao sistema de ensino
superior do pais de origem, podendo ser exigida tradugao, autenticagao, reconhecimento consular ou
apostilha.

7 — A falta de documento essencial a comprovacao das condigoes legais ou regulamentares deter-
mina o indeferimento liminar ou a exclusao do pedido, sem prejuizo do suprimento de irregularidades
meramente formais nos termos do presente regulamento.
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Artigo 124.°
Indeferimento liminar
1 — Sao liminarmente indeferidos os pedidos que:
a) Sejam apresentados por quem nao tenha legitimidade;
b) Sejam apresentados fora de prazo, salvo admissao excecional nos termos do presente titulo;
c) Nao identifiquem suficientemente o regime pretendido ou o ciclo de estudos de destino;

d) Nao permitam comprovar a matricula e inscricao anterior, quando tal elemento seja condigao
essencial do regime aplicavel;

e) Digam respeito a ciclo de estudos para o qual ndo existam condiges de funcionamento ou
integragao académica;

f) Sejam manifestamente inadmissiveis a luz da legislagao aplicavel;

g) Digam respeito a mudanga de par instituicdo/curso no mesmo ano letivo em que o estudante
tenha sido colocado em par instituigdo/curso de ensino superior ao abrigo de qualquer regime de acesso
e ingresso e se tenha matriculado e inscrito.

2 — O indeferimento liminar deve ser fundamentado e comunicado ao requerente.

3 — O indeferimento liminar nao prejudica a possibilidade de apresentacao de novo pedido em fase
ou ano letivo posterior, quando o requerente retina as condigoes legal e regulamentarmente aplicaveis.

CAPITULO Il

Reingresso

Artigo 125.°
Condigoes de reingresso

1 — Podem requerer o reingresso no mesmo par UFP/ciclo de estudos, ou em par UFP/ciclo de
estudos que lhe tenha sucedido, os estudantes que preencham cumulativamente as seguintes condig¢des:

a) Tenham estado matriculados e inscritos nesse par UFP/ciclo de estudos ou em par que o tenha
antecedido;

b) Nao tenham estado inscritos nesse par UFP/ciclo de estudos no ano letivo anterior aquele em
que pretendem reingressar;

c¢) Nao se encontrem impedidos de reingressar por forga de regime de prescrigdes, sangao disci-
plinar, decisao administrativa ou judicial, ou outra situacao legalmente relevante;

d) Retnam as demais condigdes fixadas na legislagao aplicavel, no presente regulamento e nas
normas internas da UFP.

2 — O reingresso em curso que tenha sucedido a outro depende de confirmacao, pela unidade
organica competente, da relagao de sucessao entre os ciclos de estudos.

3 — Quando o curso anterior se encontre extinto e nao exista curso que lhe tenha sucedido, o rein-
gresso so pode ser deferido se existir solugao curricular legal e academicamente admissivel.

4 — A existéncia de dividas ou de situagoes administrativas pendentes perante a UFP pode impedir
a matricula e inscrigao, nos termos regulamentares aplicaveis.
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Artigo 126.°
Reingresso apos prescricao

1 — O estudante cuja matricula tenha caducado por forca da aplicagao do regime de prescricdes
apenas pode requerer reingresso nos termos e apds o decurso do periodo de impedimento previsto no
regime legal e regulamentar aplicavel.

2 — O pedido de reingresso apos prescrigao deve ser apreciado tendo em conta:
a) O cumprimento do periodo de impedimento aplicavel,

b) O percurso académico anterior do estudante;

c) As condigdes de integragao no plano de estudos em vigor;

d) A eventual existéncia de alteragoes substanciais do ciclo de estudos;

e) As regras de precedéncia, frequéncia, avaliagao, estagio, pratica clinica ou formagao em con-
texto profissional aplicaveis.

3 — O deferimento do reingresso apos prescrigao nao prejudica a aplicagao das regras de inscri-
¢ao, aproveitamento, precedéncia e prescri¢gao vigentes no ano letivo em que o estudante reingressa.

4 — Quando se verifiquem alteragoes substanciais do ciclo de estudos, pode ser exigido ao estu-
dante o cumprimento de unidades curriculares, componentes de formacao ou requisitos adicionais
necessarios a conclusao do grau, nos termos legalmente aplicaveis.

Artigo 127.°
Limitagoes quantitativas

O reingresso nao esta sujeito a limitagdes quantitativas, sem prejuizo da verificagao das con-
digdes legais, regulamentares, administrativas, pedagoégicas, cientificas, clinicas, laboratoriais e de
acreditagao aplicaveis.

Artigo 128.°
Creditagao e plano de estudos no reingresso

1 — No reingresso, deve ser considerada a formagao obtida pelo estudante durante a anterior
inscricao no mesmo par UFP/ciclo de estudos ou no par que o antecedeu, nos termos da legislagao
aplicavel.

2 — O numero de créditos que o estudante deve realizar para a atribuicao do grau nao pode ser
superior a diferenga entre o nimero total de créditos necessario para a atribuicao do grau e os créditos
correspondentes a totalidade da formacgao obtida durante a anterior inscricdo no mesmo par instituicao/
Curso ou no par que o antecedeu.

3 — Em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel, conteldo, atualidade ou enqua-
dramento de algumas unidades curriculares, nao seja possivel considerar a totalidade da formagao
anteriormente obtida, o nimero de créditos a realizar para a atribuigao do grau nao pode ser superior
em 10 % ao que resulta da aplicagao da regra prevista no nimero anterior.

4 — Aintegragao do estudante no plano de estudos em vigor deve ser formalizada mediante deci-
sao fundamentada, com identificagao das unidades curriculares realizadas, das unidades curriculares
consideradas para efeitos de progressao, das unidades curriculares a realizar e das regras de inscrigao
aplicaveis.

5 — Alintegracgao curricular no reingresso nao pode dispensar o cumprimento de requisitos legais,
regulamentares, profissionais, clinicos, laboratoriais ou de acreditagdo supervenientes aplicaveis ao
ciclo de estudos.
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Artigo 129.°
Decisao de reingresso

1 — O pedido de reingresso é deferido, quando se verifique o preenchimento das condi¢oes legais
e regulamentares aplicaveis.

2 — A decisao de deferimento deve indicar, pelo menos:

a) O ciclo de estudos em que o estudante é autorizado a reingressar;

b) O ano letivo a que a decisao respeita;

c) As condigdes de matricula e inscrigao;

d) A necessidade de procedimento de integragao curricular ou creditagao, quando aplicavel;
e) Eventuais condigoes especificas decorrentes do plano de estudos em vigor.

3 — A decisao de indeferimento deve ser fundamentada, indicando as razoes legais, regulamen-
tares, documentais, académicas ou administrativas que impedem o reingresso.

4 — Da decisao cabe reclamagao ou recurso nos termos do presente regulamento e do CPA.

CAPITULO Il

Mudanca de par instituicao/curso

Artigo 130.°
Condicoes gerais de mudanca de par instituigao/curso

1 — Podem requerer a mudanga para um par UFP/ciclo de estudos os estudantes que preencham
cumulativamente as seguintes condigdes:

a) Tenham estado matriculados e inscritos noutro par instituigao/curso de ensino superior e nao
o tenham concluido;

b) Tenham realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de
ingresso fixadas para o par UFP/ciclo de estudos de destino no ano letivo a que respeita o pedido, no
ambito do regime geral de acesso;

c) Tenham obtido nesses exames classificagao nao inferior a classificagdo minima exigida pela
UFP para o par UFP/ciclo de estudos de destino no ano letivo a que respeita o pedido;

d) Satisfagam os pré-requisitos exigidos para o par UFP/ciclo de estudos de destino, quando
aplicaveis;
e) Relinam as demais condigoes legais e regulamentares aplicaveis.

2 — A mudanca de par instituicao/curso pode ter lugar com ou sem interrup¢ao de matricula
e inscrigdo numa instituicao de ensino superior.

3 — O regime de mudanga de par instituigao/curso aplica-se igualmente aos estudantes que tenham
estado matriculados e inscritos em instituigao de ensino superior estrangeira em curso definido como
superior pela legislagao do pais em causa e nao o tenham concluido.

4 — Nao é permitida a mudanga de par instituicao/curso técnico superior profissional, ou de
curso estrangeiro de nivel correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura ou ciclos de estudos
integrados de mestrado.

5 — Nao é permitida a mudanga de par instituicao/curso no ano letivo em que o estudante tenha
sido colocado em par instituigcao/curso de ensino superior ao abrigo de qualquer regime de acesso
e ingresso e se tenha matriculado e inscrito.
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Artigo 131.°
Estudantes titulares de cursos de ensino secundario nao portugueses

1 — Os estudantes titulares de cursos nao portugueses legalmente equivalentes ao ensino secun-
dario portugués podem satisfazer as condigoes relativas as provas de ingresso através da substituicao
legalmente prevista para exames finais de cursos de ensino secundario estrangeiros.

2 — Para efeitos do nimero anterior, o requerente deve apresentar documentagao bastante que
permita verificar:

a) A titularidade de curso de ensino secundario estrangeiro legalmente equivalente ao ensino
secundario portugués;

b) A classificacao final do curso, convertida nos termos legalmente aplicaveis;

c) A realizacao de exames finais estrangeiros considerados homoélogos das provas de ingresso
exigidas para o par UFP/ciclo de estudos de destino;

d) A classificagdo obtida nos exames finais estrangeiros;

e) A correspondéncia entre os exames estrangeiros e as provas de ingresso fixadas para o ciclo
de estudos de destino.

3 — A decisao sobre a satisfagdo das condicoes relativas as provas de ingresso por esta via
é fundamentada e integra o processo individual do requerente.

Artigo 132.°
Estudantes que ingressaram no ensino superior através de modalidades especiais de acesso

1 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das provas especialmente
adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores de
23 anos, a condigao relativa a realizagao dos exames nacionais correspondentes as provas de ingresso
pode ser substituida nos termos legalmente previstos.

2 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de diploma de
especializagao tecnoldgica, a condigao relativa a realizagdo dos exames nacionais correspondentes
as provas de ingresso pode ser substituida nos termos legalmente previstos.

3 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de diploma de
técnico superior profissional, a condicao relativa a realizagao dos exames nacionais correspondentes
as provas de ingresso pode ser substituida nos termos legalmente previstos.

4 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através do concurso especial para
estudantes internacionais, a condicao relativa a realizagao dos exames nacionais correspondentes
as provas de ingresso pode ser substituida pela verificagcao das condigoes de ingresso exigidas pelo
estatuto do estudante internacional, nos termos legalmente previstos.

5 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior com a titularidade de cursos de dupla
certificagao de nivel secundario ou de cursos artisticos especializados, a condicao relativa a realiza-
¢ao dos exames nacionais correspondentes as provas de ingresso pode ser substituida pelas provas
legalmente previstas para esse concurso especial.

6 — A substituicao referida nos nimeros anteriores nao dispensa o requerente da demonstragao
de preparacao adequada para a frequéncia e progressao no ciclo de estudos de destino, nem da satis-
facao dos pré-requisitos aplicaveis.

7 — A aplicacao das substituigdes previstas no presente artigo deve ser fundamentada e docu-
mentada no processo individual.
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Artigo 133.°
Data de realizacao dos exames

Os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de ingresso exigidas para
o par UFP/ciclo de estudos de destino podem ter sido realizados em qualquer ano letivo, salvo dispo-
sicao legal superveniente em contrario.
Artigo 134.°
Pré-requisitos e aptidoes especificas
1 — A mudanca para par UFP/ciclo de estudos para o qual sejam exigidos, no ambito do regime

geral de acesso, pré-requisitos ou aptidoes vocacionais especificas estd condicionada a satisfagao
dos mesmos.

2 — A forma, prazo e meios de comprovagao dos pré-requisitos sao os previstos na deliberagao
aplicavel da CNAES e nas normas anuais da UFP.

3 — A falta, insuficiéncia ou desconformidade da comprovagao dos pré-requisitos determina
o indeferimento do pedido ou impede a matricula e inscrigdo, consoante o momento procedimental em
causa e a natureza do pré-requisito.

4 — A satisfagao dos pré-requisitos deve integrar o processo individual do requerente.

Artigo 135.°

LimitagOes quantitativas e vagas
1 — A mudanga de par instituicao/curso esta sujeita a limitagoes quantitativas.

2 — O numero de vagas para mudanga de par instituicdo/curso é fixado anualmente pela UFP, para
cada ciclo de estudos, nos termos do artigo 11.° e da legislagao aplicavel.

3 — As vagas sao publicitadas no sitio institucional da UFP e comunicadas ao IES, |. P. e a Diregao-
-Geral de Estatisticas da Educagao e Ciéncia (DGEEC), nos termos legalmente fixados.

4 — A existéncia de vagas nao dispensa a verificagao das condigoes legais e regulamentares de
mudanca de par instituigao/curso.

Artigo 136.°
Critérios de seriagao
1 — Quando o numero de requerentes admitidos ao regime de mudanga de par instituigao/curso
exceda o numero de vagas fixado, os candidatos sao seriados de acordo com critérios objetivos, pre-
viamente fixados e publicitados pela UFP.

2 — Os critérios de seriagao podem considerar, designadamente:

a) Maior afinidade cientifica, pedagdgica ou profissional entre o curso de origem e o ciclo de
estudos de destino;

b) Maior numero de créditos realizados no curso de origem, quando aplicavel;
c¢) Melhor média ponderada das unidades curriculares realizadas;

d) Classificagao obtida nas provas de ingresso ou nos elementos que legalmente as substituam;
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e) Classificagao final do ensino secundario ou habilitagao legalmente equivalente;
f) Curriculo académico, cientifico, profissional ou artistico relevante;
g) Entrevista, quando prevista e previamente publicitada;
h) Outros critérios objetivos, proporcionais e adequados ao ciclo de estudos.
3 — Os critérios de desempate sao fixados no despacho anual de abertura.
4 — A seriagao apenas é efetuada relativamente aos requerentes que satisfagam todas as condi-
¢oes legais e regulamentares de mudanga de par instituicao/curso.
Artigo 137.°
Decisao de mudanca de par instituigao/curso

1 — A decisao sobre o pedido de mudanca de par instituicao/curso deve indicar uma das seguintes
situagoes:

a) Admitido e colocado;

b) Admitido e nao colocado;

c) Excluido;

d) Indeferido liminarmente;

e) Admitido condicionalmente, nos termos do artigo 18.°

2 — A colocacao é efetuada por ordem decrescente de seriacao, até ao limite das vagas fixadas.
3 — As decisoes de exclusao, indeferimento ou nao colocagao devem ser fundamentadas.

4 — A decisao é valida apenas para a matricula e inscrigao no ano letivo a que respeita.

5 — Da decisao cabe reclamacao ou recurso nos termos do presente regulamento e do CPA.

Artigo 138.°
Situagoes especiais de mudanga de par instituigao/curso

1 — Quando se verifique encerramento compulsivo de instituigao de ensino superior ou revogacao
da acreditacgao de par instituigao/curso em funcionamento, e exista despacho do membro do Governo
responsavel pela area do ensino superior que autorize a abertura de vagas especificamente destinadas
a mudanga de par instituicdo/curso dos estudantes abrangidos, a UFP pode abrir vagas nos termos
desse despacho.

2 — Aos procedimentos referidos no niumero anterior apenas podem ser admitidos os estudantes
que se encontrem nas situagoes e periodos temporais identificados no despacho que autoriza a aber-
tura das vagas.

3 — As vagas eventualmente sobrantes dos procedimentos previstos no presente artigo nao podem
ser destinadas a qualquer outro fim.

4 — Nos procedimentos referidos no presente artigo, as condigoes habilitacionais e os pré-requi-
sitos legalmente exigidos podem ser substituidos, quando legalmente admissivel e mediante decisao
fundamentada, por avaliacao do curriculo ja realizado pelo estudante no curso encerrado, desde que
essa avaliagdao demonstre formagao adequada ao prosseguimento dos estudos na UFP.

5 — A decisao de admissao ao abrigo do presente artigo deve integrar fundamentagao especifica
sobre a situacao que a justifica e sobre a adequacao da formacao anterior do estudante.
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CAPITULO IV

Integragao curricular, creditagao e matricula

Artigo 139.°

Integragao curricular

1 — Os estudantes admitidos por reingresso ou por mudanga de par instituigdo/curso integram-
-se nos programas e organizagao de estudos em vigor na UFP no ano letivo em que se matriculam
e inscrevem.

2 — Aintegragao curricular deve respeitar:

a) O plano de estudos em vigor;

b) As regras de inscrigao;

¢) O regime de precedéncias;

d) Os requisitos clinicos, laboratoriais, profissionais, éticos ou regulamentares aplicaveis;

e) As condigOes de acreditagao do ciclo de estudos;

f) As decisoOes de creditagao proferidas em procedimento proprio.

3 — Aintegragao curricular nao constitui via auténoma de ingresso em ano curricular avangado.

4 — A UFP comunica ao estudante, em tempo util, os elementos essenciais da sua integragao
curricular, sem prejuizo da posterior conclusao do processo de creditagao quando este dependa de
elementos complementares.

Artigo 140.°
Creditagao

A creditacao de formacgao académica, formacgao profissional ou experiéncia profissional anterior
rege-se pela legislagao aplicavel e pelo regulamento de creditagao da UFP, sem prejuizo do disposto
nos artigos 8.° e 9.° quanto a separagao entre ingresso, creditagao e integragao curricular.

Artigo 141.°
Matricula e inscrigao

1 — O requerente admitido deve proceder a matricula e inscrigao no prazo fixado pela UFP.

2 — Afalta de matricula e inscri¢gao no prazo fixado determina a caducidade da decisao de admis-
sao, salvo decisao fundamentada em contrdrio, quando exista motivo nao imputavel ao estudante
e condigbes para a sua integragao académica.

3 — A matricula e inscricdo dependem da verificagao cumulativa das condigées legais, regula-
mentares, documentais e financeiras aplicaveis.

4 — A matricula e inscrigao nao prejudicam a posterior verificagao da autenticidade, validade
e suficiéncia dos documentos apresentados, nem a anulagao dos atos praticados quando se comprove
inexisténcia de condigao essencial.

5 — Alinscrigao em unidades curriculares deve respeitar o plano de estudos em vigor, as decisoes
de creditagao, as precedéncias e os limites de inscri¢gao aplicaveis.
Artigo 142.°
Estudantes nao colocados com matricula valida no ano letivo anterior

1 — O estudante que tenha tido matricula e inscrigao validas em instituigao de ensino superior no
ano letivo imediatamente anterior e cujo pedido de mudanca de par instituicao/curso seja indeferido
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ou nao dé lugar a colocagao pode, no prazo de sete dias sobre a publicagao da decisao, proceder
ainscricao no curso onde havia estado inscrito no ano letivo anterior, nos termos legalmente previstos.

2 — Para efeitos do numero anterior, a UFP comunica ao interessado a decisao de indeferimento
e, quando aplicavel, os prazos relevantes para exercicio dos direitos que lhe assistam junto da insti-
tuicao de origem.

3 — O disposto no presente artigo nao se aplica, quando o estudante nao retna as condigoes
legalmente exigidas ou quando exista impedimento superveniente a inscrigao no curso de origem.

CAPITULO V
Decisao, reclamacao, comunicacao e processo individual
Artigo 143.°
Listas e divulgacao das decisoes

1 — Concluida a apreciagao dos pedidos, a UFP divulga listas provisérias ou definitivas, nos termos
fixados no despacho de abertura.

2 — As listas devem indicar, relativamente a cada requerente, a situagao procedimental aplicavel,
designadamente:

a) Admitido;

b) Admitido e colocado;

c¢) Admitido e ndo colocado;

d) Excluido;

e) Indeferido liminarmente;

f) Admitido condicionalmente, nos termos do artigo 18.°

3 — As decisdes de indeferimento, exclusao ou nao colocacao devem ser fundamentadas.

4 — Adivulgagao das listas é efetuada no sitio institucional da UFP, na plataforma de candidatura
ou por outro meio idéneo, sem prejuizo das exigéncias aplicaveis em matéria de protegdo de dados
pessoais.

Artigo 144.°
Reclamacao e recurso

1 — Das listas provisérias ou dos atos lesivos praticados no ambito dos regimes de reingresso
e mudangca de par instituigdo/curso cabe reclamacgao, no prazo fixado no despacho de abertura ou, na
sua falta, nos termos do CPA.

2 — A reclamagao deve identificar o ato reclamado, os fundamentos invocados e os elementos
probatérios que o requerente considere relevantes.

3 — Areclamagao nao pode ser utilizada para apresentar novo pedido, substituir o regime reque-
rido, suprir condi¢ao essencial inexistente no termo do prazo aplicavel ou apresentar documentagao
essencial nao existente a data legalmente relevante.

4 — A decisao da reclamagao deve ser fundamentada e comunicada ao interessado.

5 — Das decisdes finais cabe recurso nos termos do presente regulamento e do CPA.

59/64

Regulamento n.° 848/2026



N.° 129
— 07-07-2026

Artigo 145.°
Elementos especificos do processo individual

1 — Sem prejuizo do disposto no artigo 24.°, o processo individual do requerente deve integrar
os elementos especificos necessarios a apreciagao dos regimes de reingresso e de mudanga de par
instituicao/curso.

2 — No caso de mudangca de par instituigdo/curso, o processo individual deve permitir comprovar,
designadamente:

a) A matricula e inscrigdo anterior em instituigao de ensino superior;

b) A ndo conclusao do curso de origem;

c) A realizacao das provas de ingresso exigidas ou a verificagao de condigao legalmente substitutiva;
d) A obtengao das classificagdes minimas exigidas;

e) A satisfagao dos pré-requisitos, quando aplicaveis;

f) A aplicagao dos critérios de seriacdo e desempate;

g) A existéncia de vaga e a respetiva ocupagao.

3 — No caso de reingresso, o processo individual deve permitir comprovar, designadamente:

a) A matricula e inscri¢cao anterior na UFP;

b) A interrupgao de estudos;

c) A correspondéncia entre o curso anteriormente frequentado e o curso em que o reingresso
é requerido;

d) Ainexisténcia de impedimento por prescrigcao, sanc¢ao disciplinar ou outra situagao legalmente
relevante;

e) A integracao curricular no plano de estudos em vigor.

4 — O processo individual deve permitir a reconstituicao integral da decisao administrativa.

Artigo 146.°

Comunicagao as entidades competentes

1 — A UFP comunica ao IES, I. P, e a DGEEC, nos termos legalmente fixados, a informagao rela-
tiva aos pedidos, admissdes, matriculas e inscrigdes nos regimes de reingresso e de mudanga de par
instituicao/curso.

2 — A comunicagao referida no numero anterior observa a legislagao aplicavel em matéria de
protecao de dados pessoais.

Artigo 147.°

Remissao

Em tudo o que nao se encontre especialmente previsto no presente titulo, aplicam-se as disposi-
¢bes comuns do Titulo Il e o regime subsidiario previsto no artigo 155.°

TiTULO VIII
Disposigoes finais e transitorias
Artigo 148.°
Prevaléncia da lei e dos atos anuais aplicaveis

1 — O presente regulamento é aplicado sem prejuizo da legislagao vigente em matéria de acesso
e ingresso no ensino superior, dos regimes especiais legalmente previstos, das deliberagdes da CNAES,
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da regulamentacao anual aplicavel aos concursos institucionais e especiais e dos demais atos legal-
mente vinculativos das entidades competentes.

2 — Em caso de divergéncia entre o disposto no presente regulamento e norma legal ou regula-
mentar hierarquicamente superior, prevalece esta ultima.

3 — Quando determinada matéria seja objeto de requlamentacao anual, designadamente quanto
aprovas de ingresso, pré-requisitos, vagas, prazos, formulas de calculo, classificagoes minimas, docu-
mentos ou condigdes especificas de candidatura, aplica-se o regime vigente para o ano letivo a que
respeita a candidatura.

4 — As referéncias feitas no presente regulamento a diplomas legais, requlamentos, deliberagdes ou
outros atos normativos consideram-se feitas a respetiva redacao vigente em cada momento, incluindo
alteragoes, republicagoes, retificagcdes e atos complementares.

Artigo 149.°

Normas anuais de execugao

1 — O Reitor aprova, por despacho, as normas anuais de execugao necessarias a abertura e tra-
mitagdo dos concursos e regimes previstos no presente regulamento.

2 — As normas anuais de execugao devem identificar, designadamente:
a) Os ciclos de estudos abrangidos;

b) As vagas disponiveis;

c) As fases e prazos de candidatura;

d) Os documentos exigidos;

e) As provas, exames ou entrevistas aplicaveis, quando existam;
f) Os critérios de seriagdo e desempate;

g) As classificagdes minimas exigidas;

h) Os prazos de reclamagao, matricula e inscrigéo;

i) As taxas, emolumentos e demais encargos aplicaveis;

j) Os meios de comunicagao e notificagao dos candidatos.

3 — As normas anuais de execugao devem ser publicitadas no sitio institucional da UFP antes do
inicio dos prazos de candidatura.

4 — As normas anuais de execug¢ao nao podem dispensar condigdes legalmente exigidas, criar
regimes autonomos de ingresso nao previstos na lei ou afastar garantias procedimentais dos candidatos.

Artigo 150.°
Competéncia para interpretacao e integracao de lacunas

1 — Compete ao Reitor interpretar o presente regulamento e decidir os casos omissos, sem pre-
juizo da legislagao aplicavel e das competéncias legal ou estatutariamente atribuidas a outros 6rgaos.

2 — Ainterpretagao e integracao de lacunas deve respeitar:
a) A legislagao vigente em matéria de acesso e ingresso no ensino superior;

b) Os principios da legalidade, igualdade, imparcialidade, proporcionalidade, transparéncia, boa-fé
e protecao da confianga;
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c¢) 0 Codigo do Procedimento Administrativo, nos termos legalmente aplicaveis e com as neces-
sarias adaptagdes;

d) A coeréncia entre ingresso, matricula, inscri¢ao, creditagao e integragao curricular;

e) A necessidade de assegurar rastreabilidade, fundamentagao e reconstituigao documental das
decisoes.

3 — As decisoes interpretativas com alcance geral devem ser reduzidas a escrito, fundamentadas
e, quando justificado, publicitadas no sitio institucional da UFP.

4 — A resolucao de casos omissos nao pode constituir fundamento para admitir candidatos por
via diversa dos concursos e regimes legalmente previstos.

Artigo 151.°
Adaptacao a alteragoes legislativas ou regulamentares

1 — Sempre que ocorra alteragao legislativa ou regulamentar que tenha impacto direto nos con-
cursos ou regimes abrangidos pelo presente regulamento, as respetivas normas sao interpretadas
e aplicadas em conformidade com o novo regime legal.

2 — Quando a alteragao legislativa ou regulamentar imponha modificagao substantiva de procedi-
mentos, prazos, condi¢des de candidatura, critérios de seriagao ou requisitos documentais, o Reitor pode
aprovar, por despacho, as medidas transitorias ou executdrias necessarias a sua aplicagao imediata.

3 — 0 despacho referido no nimero anterior deve ser fundamentado, publicitado e comunicado
aos servigos competentes.

4 — As adaptagdes previstas no presente artigo nao dispensam a posterior alteragao formal do
presente regulamento, sempre que a alteragao legislativa ou regulamentar o justifique.

Artigo 152.°
Procedimentos em curso

1 — Os procedimentos de candidatura, reingresso, mudanga de par instituigcao/curso, reclamagao,
recurso, matricula ou inscrigdo que se encontrem em curso a data de entrada em vigor do presente
regulamento continuam a reger-se pelas normas vigentes a data da respetiva abertura, salvo disposigao
legal imperativa em contrario.

2 —Quando um concurso ou regime se encontre organizado em varias fases previstas no mesmo
ato de abertura, calendario ou aviso, considera-se, para efeitos do nimero anterior, que essas fases
integram o mesmo procedimento, regendo-se, em principio, pelo regime vigente a data da respetiva
abertura ou publicitagao.

3 — Por despacho fundamentado do Reitor, podem ser aplicadas imediatamente normas do pre-
sente regulamento a procedimentos em curso quando:

a) Se trate de normas meramente procedimentais, organizatérias ou de reforgo da transparéncia
e rastreabilidade;

b) A aplicacao imediata nao prejudique direitos ou interesses legalmente protegidos dos candidatos;

c¢) A aplicagao imediata nao determine tratamento desigual entre candidatos ou entre fases do
mesmo CoNcurso ou regime;

d) A aplicagao imediata se mostre necessaria para assegurar conformidade legal, seguranca
juridica, transparéncia ou igualdade de tratamento;

e) A aplicagao imediata resulte de exigéncia legal, regulamentar ou de determinagao de entidade
competente.

62/64

Regulamento n.° 848/2026



N.° 129
— 07-07-2026

4 — A aplicagao imediata de normas do presente regulamento a procedimentos em curso deve ser
expressamente comunicada aos interessados quando tenha impacto nos seus direitos, 6nus, prazos
ou garantias procedimentais.

5 — Nenhuma norma do presente regulamento pode ser aplicada retroativamente para validar
candidatura, colocacao, matricula, inscricao ou integragao curricular realizada sem verificagao das
condigdes legais de acesso ou ingresso exigiveis a data relevante.

Artigo 153.°

Salvaguarda de atos praticados

1 — Sao salvaguardados os atos validamente praticados ao abrigo do regulamento anterior, sem
prejuizo da possibilidade de revisao, anulagao, revogacao, retificagao ou sanagao nos termos legal-
mente aplicaveis.

2 — A salvaguarda prevista no nimero anterior nao impede a UFP de reapreciar atos ou procedi-
mentos quando existam indicios de erro, ilegalidade, insuficiéncia instrutéria, desconformidade docu-
mental, falsa declaragao ou inexisténcia de condigao essencial de acesso ou ingresso.

3 — Areapreciacao de atos ou procedimentos deve observar as garantias procedimentais aplica-
veis, incluindo audiéncia dos interessados quando legalmente exigida.

4 — A verificagao de qualquer das situagdes previstas no artigo 14.2, n.° 6, relativamente a atos ja
praticados, pode determinar a respetiva anulagao, mediante decisdo fundamentada e com observancia
das garantias procedimentais aplicaveis.

Artigo 154.°

Articulagao com os sistemas de informagao académica

1 — A aplicagao do presente regulamento deve ser refletida nos sistemas de informagao académica
da UFP, designadamente quanto a formularios de candidatura, categorias de ingresso, documentos
exigidos, estados procedimentais, notificagdes, listas, matricula, inscrigao, creditagao e criagao ou
associacao do processo individual de candidatura.

2 — Os sistemas de informacao académica ou, quando tal ainda ndo se encontre tecnicamente
implementado, os registos administrativos associados devem permitir identificar e distinguir, em cada
procedimento, as diferentes situacdes académicas e administrativas relevantes, designadamente:

a) Candidatura;

b) Admissao da candidatura;
c) Exclusao;

d) Seriagao;

e) Colocacgao;

f) Matricula;

g) Inscrigao;

h) Creditagao;

i) Integragao curricular.

3 — Nao devem ser utilizadas, nos sistemas de informagdo académica ou nas comunicagoes
institucionais, designagdes que possam sugerir a existéncia de regimes autonomos de ingresso nao
previstos na lei.

4 — A parametrizagao dos sistemas de informagao académica deve permitir a rastreabilidade dos
atos praticados, a identificacdo dos responsaveis pela sua validagado e a conservagao dos elementos
essenciais do processo individual.
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5 — Os sistemas de informagao académica ou, quando necessario, repositorio eletrénico associado
devem permitir a constituigao, conservagao e consulta do processo individual de cada candidatura, nos
termos do artigo 24.°, assegurando a rastreabilidade dos documentos submetidos, dos atos instrutérios,
das comunicagoes, das decisoes, das validagoes efetuadas e, sempre que tecnicamente possivel, dos
respetivos responsaveis.

Artigo 155.°
Regime subsidiario geral
Em tudo o que nao se encontre especialmente previsto no presente regulamento, aplicam-se:
a) 0 regime geral de acesso e ingresso no ensino superior;

b) O regime dos concursos institucionais para ingresso nos cursos ministrados em estabeleci-
mentos de ensino superior privados;

c¢) O regime dos concursos especiais de acesso e ingresso no ensino superior;

d) O regime das provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a fre-
quéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;

e) O estatuto do estudante internacional;

f) O regime de reingresso e de mudanca de par instituicao/curso;

g) O regime juridico dos graus e diplomas do ensino superior, designadamente quanto a creditagao;
h) O CPA, nos termos legalmente aplicaveis e com as necessarias adaptagoes;

i) Os regulamentos internos da UFP que nao contrariem o presente regulamento nem a legislagao
aplicavel.

Artigo 156.°
Norma revogatoria

E revogado o Regulamento n.° 465/2024, publicado no Diério da Republica, 2.2 série, n.° 81, de 24
de abril de 2024, cessando ainda a aplicagao de quaisquer normas internas, orientagdes, despachos
ou praticas procedimentais da UFP que contrariem o disposto no presente regulamento.

Artigo 157.°

Entrada em vigor

1 — O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicagdo no Diario da
Republica.

2 — A UFP adota, com a maior brevidade, as medidas técnicas, administrativas e de parametriza-
¢ao dos sistemas de informagao académica necessarias a plena execugao do presente regulamento.

3 — A eventual necessidade de adaptagao técnica ou administrativa nao prejudica a aplicagao
imediata das normas legais imperativas, das condigoes essenciais de acesso e ingresso, nem das
garantias procedimentais dos candidatos.
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