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Regulamento Interno do Gabinete de Apoio a Investigacao

Preambulo

Para efeitos de organizagao e reforgco do apoio institucional a atividade de investigacao,
desenvolvimento e inovagdo da Universidade Fernando Pessoa (UFP) e da Escola Superior de
Saude Fernando Pessoa (ESS-FP), e na sequéncia da deliberagcdo da entidade instituidora,
Fundacao Ensino e Cultura Fernando Pessoa (FFP), relativa a reorganizacao das estruturas de
apoio a investigagédo, é aprovado o presente Regulamento Interno do Gabinete de Apoio a
Investigacao, abreviadamente designado por GAl.

O GAI constitui uma unidade de servigos de apoio a investigagdo, desenvolvimento e
inovacao, vocacionada para o apoio técnico, administrativo, informacional e operacional a
atividade de I&D, em articulagdo com os érgaos e servicos competentes da FFP, da UFP e da ESS-
FP.

O presente regulamento foi objeto de apreciagéo pelo Conselho da Reitoria e é aprovado nos
termos estatutarios e regulamentares aplicaveis.

Artigo 1.°
Natureza

1— O Gabinete de Apoio a Investigagédo, adiante designado por GAIl, é uma unidade de
servicos de apoio a investigagao, desenvolvimento e inovagao, na dependéncia do Conselho da
Reitoria da Universidade Fernando Pessoa.

2 — O GAl assegura apoio técnico, administrativo, informacional e operacional a politica de
investigacdo da UFP, sem prejuizo da autonomia cientifica dos centros, polos e demais unidades
de I&D, bem como das competéncias proprias dos érgaos de governo da UFP, da ESS-FP, da FFP,
da Comisséo de Etica e do Conselho Cientifico da Investigacéo.

3 — Na medida em que a atividade de investigagdo desenvolvida na Escola Superior de
Saude da Fundagéo Fernando Pessoa é registada e apoiada pela FFP, o GAl assegura igualmente
0 apoio operacional a atividade de I&D desenvolvida na ESS-FP.

Artigo 2.°
Missao e principios de atuacao

1— O GAI tem por missao apoiar a concegdo, organizagdo, execugdo, monitorizagao,
avaliacao e divulgacao da atividade de investigacao, desenvolvimento e inovacao da UFP e da
ESS-FP.
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2 — No desenvolvimento da sua atividade, o GAl pauta-se pelos principios da legalidade,
integridade, responsabilidade, transparéncia, cooperacao, rigor, fiabilidade, equidade,
confidencialidade, comunicagdo aberta, respeito pelos direitos humanos, pelo bem-estar
animal, pelo ambiente, pelo patrimdnio, pela igualdade de género, pela prote¢do das criancas e
jovens, pela ciéncia aberta, pela ciéncia cidada e pela utilizacao ética da inteligéncia artificial.

Artigo 3.°
Objetivos

1 — Constituem objetivos do GAl:

a) Apoiar a preparagado, submissao, contratualizagcdo, execucdo, acompanhamento e
encerramento de candidaturas e projetos de investigagao, desenvolvimento e inovagao.

b) Apoiar tecnicamente os centros, polos e demais unidades de |I&D da UFP e da ESS-FP,
bem como os investigadores nelas integrados ou com elas articulados.

c) Assegurar a articulacao dos fluxos de informacéo necessarios ao apoio a decisdo pelos
érgdos competentes em matéria de investigagao.

d) Promover a divulgacdo sistematica de oportunidades de financiamento nacionais e
internacionais e estimular a apresentagao de candidaturas competitivas.

e) Apoiar a producéao, recolha, organizacdo e monitorizagao de indicadores de atividade e de
resultados cientificos.

f) Apoiar a organizagdo de iniciativas de divulgagcao cientifica, formagao avancgada e
capacitagcdo em metodologias de investigagdo, gestao de ciéncia, integridade, ciéncia aberta e
gestdo de dados.

g) Apoiar o cumprimento das obrigacoes institucionais em matéria de repositério, afiliagao
institucional, identificadores cientificos, reporte, auditoria e prestagédo de contas.

h) Promover a visibilidade institucional da investigacdo desenvolvida na UFP e na ESS-FP.

i) Apoiar a valorizagdo do conhecimento e a prote¢cdo da propriedade intelectual, em
articulacdo com os servigos e 6rgdos competentes.

j) Favorecer a articulagao entre investigagao, formacao avangada e prestagao de servigos
especializados, quando tal seja compativel com a missao institucional e com o quadro
normativo aplicavel.

2 —Para a prossecucao dos seus objetivos, o GAl pode, nos termos estatutarios e
regulamentares aplicaveis, articular-se com outras entidades publicas ou privadas e apoiar a
formalizagdo de parcerias nacionais e internacionais.

Artigo 4.°
Estrutura interna

Integram o GAl:
a) O Diretor.
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b) O Nucleo Técnico de Apoio a Investigacao.

Artigo 5.°
Diretor

1— O Diretor assegura a diregado executiva do GAl e reporta ao Conselho da Reitoria.

2 — O Diretor é nomeado pelo Presidente da Fundacao Ensino e Cultura Fernando Pessoa,
sob proposta do Reitor, ouvidos o Conselho da Reitoria e a Diregdo da ESS-FP, por um periodo
de dois anos, renovavel.

3 — Compete ao Diretor:

a) Representar o GAl perante os 6érgaos e servigos da UFP, da ESS-FP e da FFP, sem prejuizo
das competéncias préprias destes.

b) Dirigir, orientar e coordenar a atividade do GAIl, de acordo com as orientacoes definidas
pelos 6rgaos competentes.

c) Assegurar a articulacao funcional do GAl com os centros, polos e demais unidades de I&D,
bem como com os investigadores, os coordenadores cientificos e os servigos de apoio.

d) Elaborar e submeter ao Conselho da Reitoria os planos e relatérios de atividades do GAl.
e) Coordenar os meios humanos e materiais afetos ao GAl.

f) Promover o cumprimento das obrigacdes institucionais associadas a atividade de 1&D,
designadamente em matéria de candidaturas, execugdo de projetos, auditorias, reporte e
monitorizacao.

g) Emitir parecer, quando solicitado, sobre matérias inseridas no ambito de atuagao do GAl.
h) Exercer as competéncias que lhe sejam delegadas pelo Reitor.

i) Assegurar o cumprimento do presente regulamento.

Artigo 6.°
Nucleo Técnico de Apoio a Investigacao

1— O Nucleo Técnico de Apoio a Investigacao assegura o apoio técnico, administrativo,
informacional e operacional a atividade do GAl e, em especial, as atividades de investigagéo
desenvolvidas na UFP e na ESS-FP.

2 — Compete ao Nucleo Técnico de Apoio a Investigacao, designadamente:
a) Apoiar a identificacdo e divulgacao de oportunidades de financiamento.
b) Apoiar a preparagao, submissao e acompanhamento de candidaturas a financiamento.

c) Apoiar a gestdo administrativa e técnica de contratos, projetos e demais iniciativas de 1&D,
incluindo relatérios, pedidos de pagamento, auditorias e pedidos de esclarecimento.

d) Apoiar a organizacéao e atualizagio de registos, bases de dados e sistemas de informacéo
relevantes para a atividade de investigacéao.
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e) Recolher, tratar e sistematizar informacado sobre atividade e resultados cientificos,
incluindo indicadores institucionais de monitorizacgéo.

f) Apoiar a elaboragdo do anuario cientifico e de outros instrumentos de reporte e
comunicacgéo institucional da ciéncia produzida na UFP e na ESS-FP.

g) Apoiar os centros, polos e demais unidades de I&D na preparacdo e acompanhamento
dos respetivos planos de atividades, relatérios e orgamentos.

h) Apoiar a organizagdo de eventos cientificos, acoes de formacdo e iniciativas de
capacitacgao.

i) Promover praticas de ciéncia aberta, gestdo de dados de investigacao e ciéncia cidada, em
articulagdo com os servigos e estruturas competentes.

j) Apoiar os investigadores e as unidades de I&D no depdsito, organizagdo e monitorizagao
dos registos de producao cientifica no repositoério institucional, em articulagdo com a estrutura
responsavel pela respetiva gestao.

k) Apoiar, em articulagcdo com os servigos e 6rgaos competentes, os processos de protecao
e valorizacao da propriedade intelectual.

l) Prestar o apoio técnico que lhe seja solicitado pelos 6rgdos competentes no dmbito da
politica de investigacao.

Artigo 7.°
Articulacao com servigos e estruturas institucionais

1 — O GAI articula-se com os servigos juridicos, administrativos, financeiros, de recursos
humanos, de comunicagao, de eventos, de biblioteca, de informatica, com o Gabinete da
Qualidade e de Apoio a Avaliagcao e Acreditacao dos Ciclos de Estudos e com a Comissao de
Etica, sempre que tal se revele necessario ao cumprimento da sua missao.

2 — No ambito do Sistema Interno de Garantia da Qualidade da UFP e da ESS-FP, o GAI
observa os processos, procedimentos, referenciais e instrumentos de monitorizacao que lhe
sejam aplicaveis.

Artigo 8.°
Propriedade intelectual e valorizagcao do conhecimento

1— O GAIl apoia a identificagdo, o registo, a protegcdo e a valorizagdo dos resultados
suscetiveis de tutela da propriedade intelectual emergentes da atividade de investigagao
desenvolvida no ambito da UFP e da ESS-FP.

2 — O disposto no numero anterior é assegurado em articulagdo com os 0rgaos e servigos
competentes da FFP e em conformidade com o Regulamento de Propriedade Intelectual da
Fundacao Ensino e Cultura Fernando Pessoa e com a demais legislacao aplicavel.
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Artigo 9.°
Integridade e ética na investigacao

1— A investigacdo desenvolvida no ambito da UFP e da ESS-FP rege-se pelos principios
enunciados no artigo 2.° do presente regulamento, pela Carta Europeia do Investigador e pelo
Cddigo Europeu de Conduta para a Integridade na Investigacdo da ALLEA, pela Recomendagéo
do Conselho Nacional de Etica para as Ciéncias da Vida sobre integridade na investigacéo
cientifica e pelas normas internas aplicaveis, designadamente as emanadas da Comissdo de
Etica.

2 —Os investigadores sdo responsaveis pelos conteldos das suas publicagbes, pela
observancia das normas éticas e de integridade e pelo cumprimento das obrigacoes
institucionais aplicaveis.

Artigo 10.°
Afiliacao institucional, repositodrio e identificadores cientificos

1 — Os docentes, investigadores, bolseiros, doutorandos, pds-doutorados e demais autores
que desenvolvam atividade cientifica no &mbito da UFP ou da ESS-FP devem utilizar, de forma
uniforme e normalizada, a afiliagdo institucional definida pela instituicdo em publicacdes,
candidaturas, relatérios, comunicagbes, posters, apresentagdes publicas, plataformas de
indexacao cientifica e repositérios.

2 — Os autores referidos no numero anterior devem assegurar o depdsito, a comunicagao
ou a disponibilizagdo das respetivas publicagées e demais resultados cientificos nos termos
definidos para o repositdrio institucional e demais sistemas de informagao em vigor.

3 — Para efeitos de normalizagdo e monitorizagao da producao cientifica, os autores devem
manter atualizados os seus identificadores cientificos e curriculos nas plataformas
institucionais e nacionais aplicaveis, designadamente o Ciéncia ID e o Ciéncia Vitae, e
comunicar ao GAl a informacdo necessaria a correta associacado da respetiva afiliagao
institucional.

4 — As orientagbes operacionais relativas a forma de afiliacao institucional, ao depdsito no
repositério e a atualizagao de identificadores cientificos sdo aprovadas por despacho do Reitor
ou por instrucao dos servicos competentes.

Artigo 11.°
Gestao da informacao e comunicagao

O GAl assegura a gestao e atualizagao da informacgéo relativa a atividade de investigagao que
lhe esteja confiada no portal institucional e noutros canais oficiais de comunicacao da FFP, da
UFP e da ESS-FP, em articulagdo com os servicos competentes.
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Artigo 12.°
Planos e relatoérios de atividades

1— Os contributos do GAIl para o plano anual de atividades da UFP sdo apresentados de
acordo com a calendarizagao definida pela Reitoria.

2 — 0 relatério anual de atividades do GAl é apresentado até 31 de janeiro do ano
subsequente e inclui os indicadores de atividade e desempenho considerados relevantes.

3 — Os planos e relatérios de atividades do GAl obedecem aos referenciais aplicaveis do
Sistema Interno de Garantia da Qualidade.

4 — Para efeitos de elaboracao do relatério anual do GAI, os centros, polos e demais
unidades de I&D devem remeter ao GAl, até 15 de janeiro do ano subsequente, a informacao e
os elementos que para o efeito lhes sejam solicitados.

Artigo 13.°
Duavidas e omissoes

As duvidas de interpretagcdo e os casos omissos suscitados na aplicacao do presente
regulamento sao resolvidos de acordo com a legislagdo aplicavel e, quando necessario,
submetidos aos 6rgados competentes da UFP, da ESS-FP e da FFP.

Artigo 14.°
Entrada em vigor e revisao

1— O presente regulamento entra em vigor na data da sua aprovacdo pela entidade
competente ou na data que, para o efeito, vier a ser fixada no respetivo ato.

2— 0 presente regulamento pode ser revisto sempre que os Orgdos competentes
considerem necessaria a sua atualizacao.

Artigo 15.°
Norma revogatodria e transitoria

1 — E revogado o Regulamento n.° 678/2022, publicado no Didrio da Republica, 2.2 série, n.°
139, de 20 de julho de 2022, relativo ao Regulamento Interno do Instituto de Investigagéao,
Inovacéo e Desenvolvimento.

2—Sem prejuizo do disposto no ato da entidade instituidora que determinou a
reorganizagao das estruturas de apoio a investigagao, transitam para o Gabinete de Apoio a
Investigacao, ou para os 6rgaos e servicos competentes da FFP, da UFP e da ESS-FP, consoante
a respetiva natureza, os procedimentos em curso, 0s processos administrativos, os projetos, os
arquivos, os registos, as bases de dados e os demais elementos documentais e materiais afetos
a atividade anteriormente assegurada no ambito do Instituto de Investigacdo, Inovacéao e
Desenvolvimento.
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3 — As referéncias feitas, em regulamentos, instrucoes, formularios, circuitos internos e
demais documentacéo institucional, ao Instituto de Investigacdo, Inovagéao e Desenvolvimento
ou ao FP-I3ID consideram-se feitas ao Gabinete de Apoio a Investigagdo, ou aos drgéaos e
servicos materialmente competentes, com as necessarias adaptagoes, até a revisdo formal dos
correspondentes instrumentos normativos e documentais.

4 — O disposto no presente artigo ndo prejudica a pratica dos atos juridicos e materiais
necessarios a execugao da deliberagao reorganizatdria nem a ulterior conformacgéao estatutaria
e regulamentar das referéncias institucionais ao Instituto de Investigagcdo, Inovacao e
Desenvolvimento.

Aprovado a 8 de maio de 2026, pelo Presidente da Fundac&o Fernando Pessoa, Professor Salvato
Trigo



